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FORMAÇÃO ACADÊMICA  
  
Pontifícia Universidade Católica de Minas Gerais / PUC MG  
Pós Graduação em Administração Pública. 2021 – 2022.  
 
Com uma visão holística das ações administrativas e políticas governamentais, detenho predicados capazes de contribuir para o 
alcance de objetivos de órgãos públicos da administração direta e indireta, vinculados aos três poderes (Executivo, Legislativo e 
Judiciário) e nas três esferas de governo (Federal, Estadual e Municipal), organizações não governamentais, fundações privadas e 
empresas que desenvolvem ações de responsabilidade social, empresas privadas que interagem com o poder público e 
organizações internacionais.  
  
Faculdade de Direito de Vitória / FDV  
Pós Graduação em Compliance e Controle da Administração Pública. 2017 - 2018.  
  
Noções consolidadas de Governança, Riscos e Compliance, bem como Controles Internos e Externos da Administração Pública.   
  
Fundação Getúlio Vargas / FGV  
MBA em Gerenciamento de Projetos. 2013 – 2014.  
  
Capacitação na área de Gerenciamento de Projetos, em todos os seus principais aspectos, de acordo com o padrão mundialmente 
aceito e reconhecido do PMI (Project Management Institute) – difundido pela publicação PM-BOK (Guide to Project Management 
Body of Knowledge).  
  
Universidade Vila Velha - UVV  
Bacharelado em Direito. 2001 – 2006/2  
 
Aprovado em exame único da Ordem dos Advogados do Brasil/ES, regularmente inscrito na entidade de classe sob o nº 14.797. 
 
Universidade Vila Velha - UVV  
Marketing, Administração e Negócios.  2001 – 2001.  
 
Curso não finalizado.  
  
Colégio Nacional - Vitória/ES  
Ensino Médio. 2000 – 2001.  
  
Colégio Sagrado Coração de Maria - Sacré Couer - Vitória-ES  
Pré-escola, Ensino Fundamental, Ensino Médio. 1989- 1999.  
  

EXPERIÊNCIA PROFISSIONAL  

Advogado  

Junho de 2008 / presente data – Vitória/ES.  
  
Advogado regularmente inscrito na OAB-ES sob o nº 14.797, aprovado em prova única no Exame de Ordem de 2007. Áreas de 
atuação: Direito Administrativo, Direito Agrário, Direito Civil, Direito Constitucional, Governança, Riscos e Compliance.  
 
Em razão da função hoje exercida, notadamente em razão do ordenamento de despesas, a atuação como advogado encontra-se 
suspensa.  
 
Prefeitura Municipal de Cariacica  
Secretário Municipal de Administração 
Junho de 2021 – presente data – Cariacica/ES.  
 
Competências: Controle Interno, Programa de Integridade, Auditorias, Relatórios de Conformidade, dentre outros.  



 
Prefeitura Municipal de Cariacica  
Secretário Municipal de Controle e Transparência 
Janeiro de 2021 – junho de 2021 – Cariacica/ES.  
 
Competências: Processo de licitação · Gestão de pessoas · Gestão de materiais · Gestão administrativa · Conformidade estatutária 
e regulamentar.  
 
Instituto de Desenvolvimento do Município de Cariacica-IDESC  
Diretor Presidente  
Fevereiro de 2019 – dezembro 2021 – Cariacica/ES.  
  
Gestor do Instituto de Desenvolvimento do Município de Cariacica-IDESC, autarquia criada pela Lei Municipal 5.489/2015, que 
trata das políticas públicas de fomento ao desenvolvimento econômico da cidade.   
Atividades vinculadas à pasta: Desenvolvimento Econômico; Incentivos Fiscais; Ciência, Tecnologia e Inovação; Turismo; Economia 
Criativa; Economia Solidária; Casa do Empreendedor, Emissão de Alvarás de Funcionamento, PPPs e Concessões.   
  
Instituto de Desenvolvimento do Município de Cariacica-IDESC  
Diretor Administrativo Financeiro  
Novembro de 2015 / fevereiro de 2019 - Cariacica/ES.  
  
Atuação voltada à gestão administrativo-financeira do Instituto de Desenvolvimento do Município de Cariacica-IDESC, autarquia 
criada pela Lei Municipal 5.489/2015  
Áreas de atuação: Licitações; Contratos; Gestão de Pessoas; Controle Interno; Orçamento; Rotina Administrativa. Fui um dos 
redatores da Lei Municipal 5.489/2015, que criou a autarquia, bem como instituí toda a rotina administrativa para viabilização de 
sua operação.   
  
Companhia de Desenvolvimento de Cariacica – CDC - Cariacica/ES  
Diretor Administrativo Financeiro  
Janeiro de 2015 / outubro de 2015 - Cariacica/ES.  
  
Atuação voltada à gestão administrativa e financeira de empresa municipal de capital misto.  
Áreas de atuação: Licitações; Contratos; Gestão de Pessoas; Controle Interno; Orçamento; Rotina Administrativa. Viabilizei a 
liquidação extrajudicial da Companhia.   
  
Companhia de Desenvolvimento de Cariacica – CDC - Cariacica/ES  
Procurador  
Janeiro de 2014 / dezembro de 2014 - Cariacica/ES.  
  
Atuação voltada à rotina jurídica interna e defesa dos interesses de empresa municipal de capital misto.  
Áreas de atuação: Direito do Trabalho: Contencioso Trabalhista, notadamente Reclamações Trabalhistas na Justiça do Trabalho da 
17ª Região; Direito Administrativo e Constitucional: Pareceres Jurídicos em procedimentos administrativos internos; Lei 8666/93 
e Lei 10.520/2002: Pareceres Jurídicos e acompanhamento de processos licitatórios.  
  
Pet da Mel Comércio e Serviços   
Sócio-Administrador 
Abril de 2013 / agosto de 2017 – Vitória/ES.   
  
Sócio-Administrador de Pet Shop localizado à Rua Alaor de Queiroz Araujo, 296, Loja 05, Enseada do Suá, Vitória-ES. 
Atuação na área Administrativo-Financeira.  
  
Q1 Software Internet Engineering LTDA  
Sócio-Administrador 
Janeiro de 2009 / dezembro de 2014 – Vitória/ES.  
  
Sócio da empresa Q1 Software, especializada em desenvolvimento WEB.  
Atuação nas áreas de Gerenciamento de Projetos, Administrativo-Financeira, Contratos e Inovação.   
  
Câmara Municipal de Cariacica  
Assessor Jurídico  
Janeiro de 2013 / dezembro de 2013 – Cariacica/ES.  
  



Áreas de atuação: Direito Constitucional; Direito Administrativo.  
  
Assembleia Legislativa do Estado do Espírito Santo  
Assessor Jurídico  
Janeiro de 2009 / dezembro de 2009 – Vitória/ES.  
  
Áreas de atuação: Direito Constitucional; Direito Administrativo.  
  
Ministério Público do Estado do Espírito Santo  
Assessor Jurídico  
Março de 2006 / janeiro de 2007 – Vitória/ES.  
  
Assessor Jurídico no Centro de Estudos e Aperfeiçoamento Funcional - CEAF, do Ministério Público do Estado do Espírito Santo.   
Áreas de atuação:   

- Improbidade Administrativa: Pesquisas quantitativas e qualitativas de dados e indicadores de improbidade administrativa 
no Estado do Espírito Santo;   

- Terceiro Setor: Pesquisas quantitativas e qualitativas de dados e indicadores do Terceiro Setor no Estado do Espírito 
Santo.  
  
Delaware North Companies  
Consultor / Vendedor  
Novembro de 2005 / março de 2006 - Grand Canyon, Arizona, EUA.  
  
Vendedor (intercambista) da General Store do Grand Canyon National Park (Arizona, EUA), loja administrada pela DELAWARE 
NORTH COMPANIES, empresa multinacional de alimentação e hospitalidade, sediada em Buffalo, Nova Iorque, Estados Unidos.   
  
A empresa atua nos setores de hospedagem, desportivos, aeroportos, jogos e entretenimento e administração de parques 
nacionais (EUA).   
  
Ministério Público do Estado do Espírito Santo  
Estagiário de Direito  
Janeiro de 2004 / novembro de 2005 – Vitória/ES.  
  
Estagiário de Direito no Centro de Estudos e Aperfeiçoamento Funcional - CEAF, do Ministério Público do Estado do Espírito Santo.   
Áreas de atuação:   

- Improbidade Administrativa: Pesquisas quantitativas e qualitativas de dados e indicadores de improbidade administrativa 
no Estado do Espírito Santo;   

- Terceiro Setor: Pesquisas quantitativas e qualitativas de dados e indicadores do Terceiro Setor no Estado do Espírito 
Santo.  
  
Tribunal Regional do Trabalho do ES  
Estagiário de Direito  
Janeiro de 2003 / janeiro de 2004 – Vitória/ES.  
  
Estagiário de Direito da 3ª Vara do Trabalho de Vitória/ES, lotado no Gabinete da Exma. Drª Sônia das Dores Dionísio.   
Áreas de atuação:  
- Direito do Trabalho: Sentenças, Embargos de Terceiros e Declaratórios, análise de admissibilidade em Recursos de Revista e 
Ordinário.   
  
GECEL CONSTRUCOES ELÉTRICAS E TELEFÔNICAS  
Estagiário de Direito  
Janeiro de 2002 / janeiro de 2003– Serra/ES.  
Área de atuação:   
  
- Contencioso Trabalhista da empresa, notadamente em Reclamações Trabalhistas na Justiça do Trabalho da 17ª Região.  
  
Advocacia Dr. Jorge Saadi  
Estagiário de Direito  
Janeiro de 2001 / janeiro de 2002 – Vitória/ES.  
  
Estagiário de Direito na "Advocacia Dr. Jorge Antonio Saadi Filho", advogado e procurador do Estado do Espírito Santo.   
  



Escritório de advocacia especializado em Direito Empresarial e Tributário.  
Áreas de atuação:   
- Direito do Trabalho: Contencioso Trabalhista de empresas de pequeno, médio e grande portes; - Direito 
Civil: Contencioso Cível de empresas de pequeno, médio e grande portes; - Direito Tributário: Execuções 
Fiscais do Estado do Espírito Santo.   
  
ATIVIDADES SUPLEMENTARES  
 

Comissão Especial de Compliance – OAB/ES  
Vice-Presidente 
Fevereiro de 2019 – presente data – Vitória/ES.  
  

Vice-Presidente da Comissão Especial de Compliance da OAB/ES, nomeado pela Portaria nº 154 de 20 de fevereiro de 

2019, reconduzido ao cargo em 2020.   
 

Comitê Gestor da Prefeitura Municipal de Cariacica - PMC  
Conselheiro   
Janeiro 2020 - presente data – Cariacica/ES.  
  
Membro do Comitê Gestor da PMC, instância deliberativa de assuntos de interesse estratégicos da PMC.  
 

Comitê Orçamentário de Financeiro da Prefeitura Municipal de Cariacica - PMC  
Conselheiro   
Janeiro 2020 - presente data – Cariacica/ES.  
  
Membro do Comitê Gestor da PMC, instância deliberativa de assuntos orçamentários e financeiros de interesse estratégicos da 
PMC.  
 

Comitê de Integridade da Prefeitura Municipal de Cariacica - PMC 
Membro   
Julho de 2019 – presente data – Cariacica/ES.  
  
O Comitê de Integridade da Prefeitura Municipal de Cariacica tem como escopo operacionalizar o programa de integridade 
(compliance) em todas as instâncias da administração.   
  
Além de membro, tive a oportunidade de participar da equipe que criou e, hoje, está implementando o programa de integridade 
da PMC.   
 

Conselho Municipal de Meio Ambiente de Cariacica - CONSEMAC - PMC 
Conselheiro   
Fevereiro de 2019 – dezembro 2020 – Cariacica/ES.  
  
Conselheiro do Conselho Municipal de Meio Ambiente do Município de Cariacica – instância deliberativa, consultiva e recursal de 
questões ligadas ao meio ambiente da cidade.   
 
Conselho Municipal de Desenvolvimento da Cidade - CMPDC - PMC 
Conselheiro  - dezembro 2020.  
Fevereiro de 2019 – dezembro 2020 – Cariacica/ES.  
  
Conselheiro do Conselho Municipal de Desenvolvimento da Cidade – instância deliberativa, consultiva e recursal de questões 
ligadas ao desenvolvimento da cidade.   
  

Instituto Brasileiro de Desenvolvimento e Projetos – INDEP  
Conselheiro Fiscal  
Janeiro de 2015 / outubro de 2015 – Vitória/ES.  
  
Conselheiro Fiscal no Instituto Brasileiro de Desenvolvimento e Projetos (INDEP), que tem por finalidades:   
I - defesa, preservação e conservação do meio ambiente; II - promoção do desenvolvimento sustentável; III - promoção do 
voluntariado; IV - realização de estudos e pesquisas; V - desenvolvimento de tecnologias alternativas; VI - produção e divulgação 
de informações e conhecimentos técnicos e científicos; VII - gestão de projetos que digam respeito ao meio ambiente; VIII - 
execução de atividades que digam respeito ao meio ambiente; IX - realização de campanhas educacionais e de conscientização 
ambiental.  



  

Comitê de Infraestrutura e Desenvolvimento Econômico do Município de Cariacica   
Membro   
Fevereiro de 2019 – dezembro 2020 – Cariacica/ES.  
  
O Comitê de Infraestrutura e Desenvolvimento Econômico da Prefeitura Municipal de Cariacica tem como escopo coordenar, 
estudar e viabilizar políticas públicas ligadas às ações de infraestrutura e desenvolvimento econômico da cidade.   
  

Conselho Estadual de Turismo do Estado do Espírito Santo  
Membro representante da Região Metropolitana da Grande Vitória  
Fevereiro de 2019 – dezembro 2020 – Cariacica/ES.  
  
O Conselho Estadual de Turismo (Contures) é um órgão colegiado de caráter consultivo, em nível de direção superior, integrante 
da estrutura organizacional da Secretaria de Estado de Turismo - Setur. Criado pelo Decreto nº 2026-S de 22 de outubro de 2003, 
recentemente teve o modelo restruturado conforme Decreto Nº 1007-S de 09 de julho 2018. É constituído por 24 assentos 
divididos em comissões: Comissão de Promoção Turística; Comissão de Gestão e Regionalização; Comissão de Qualificação 
Profissional; Comissão de Infraestrutura Turística.  
  
HABILIDADES E COMPETÊNCIAS  
  

- Desenvolvimento Econômico;  

- Incentivos Fiscais;  

- Novas Economias (Criativa, Verde, Circular, Solidária);  

- Turismo;  

- Melhoria do Ambiente de Negócios (Liberdade Econômica);  

- Procedimentos de Licenciamento;  

- Ciência, Tecnologia e Inovação;   

- Concessões;  

- Parcerias Público Privadas;  

- Gestão Pública;  

- Gestão de Pessoas;  

- Licitações;  

- Pregões;  

- Controle Interno;  

- Governança, Riscos e Compliance.  
  
PALESTRAS MINISTRADAS RECENTEMENTE  
  

- 19/10/2020: Programas de Compliance no Setor Público – Palestra ministrada no Conselho Regional de Engenharia e 
Agronomia do Estado do Espírito Santo – CREA-ES;   

- 30/09/2020: Aspectos Práticos da Implementação do Programa de Compliance - Palestra ministrada na Ordem dos 
Advogados do Estado do Espírito Santo – OAB-ES;  

- 27/11/2019: Legislações de fomento à Ciência, Tecnologia e Inovação - Palestra ministrada na Associação de Empresários 
de Cariacica – AEC;   

- 25/10/2019: Melhoria do Ambiente de Negócios: Impacto da Lei de Liberdade Econômica – Palestra ministrada no 
Encontro Regional de Fiscais – EREFAU, realizado em Vila Velha/ES;  

- 23/05/2019: Ética e Transparência – Palestra ministrada na Faculdade de Direito de Vitória / FDV, a convite da 
Transparência Capixaba.   
  
PUBLICAÇÕES  
  
Resgate da Cidadania: Prevenção e Repressão à Criminalidade Coleção do Avesso ao Direito - Ministério Público do Estado do 
Espírito Santo 1 de janeiro de 2007.  
Revisão do texto final e de aspectos jurídicos da publicação. (CDU35.086.343.35)  
  
CURSOS EXTRACURRICULARES  
  

• 1º Simpósio Capixaba de Direito Tributário – UFES/Vitória-ES agosto de 2001.  

• VII Seminário Nacional de Estudos Avançados Tributários. UVV/Vitória-ES – agosto de 2002.  

• Encontro Nacional dos Estudantes de Direito – PUC/Curitiba-PR – julho de 2003.  



• Curso: Língua Portuguesa: alguns aspectos gramaticais, promovido pelo Ministério Público do Estado do Espírito Santo – outubro 
de 2006.   

• Encontro Nacional dos Estudantes de Direito – PUC/CampinasSP – julho de 2006.  

• Seminário “Práticas Operacionais no Combate à Sonegação e à Adulteração dos Combustíveis”, promovido pelo Ministério 
Público do Estado do Espírito Santo – agosto de 2005.  

• I Seminário sobre Execução Penal, promovido pelo Ministério Público do Estado do Espírito Santo – agosto de 2006. • Encontro 
Regional “Ação do Ministério Público nos Municípios” – ARACRUZ, promovido pelo Ministério Público do Estado do Espírito 
Santo – outubro de 2006.  

• Curso sobre Coleta Seletiva de Lixo – Aspectos Jurídicos, promovido pelo Ministério Público do Estado do Espírito Santo – 
outubro de 2006.  

• Palestra “A nova Lei Antitóxicos”, promovida pelo Ministério Público do Estado do Espírito Santo – outubro de 2006. • Palestra 
“Dinheiro, Quanto você gasta?”, promovida pelo Ministério Público do Estado do Espírito Santo – outubro de 2006.  

• Encontro Regional “Ação do Ministério Público nos Municípios” – CONCEIÇÃO DA BARRA, promovido pelo Ministério Público do 
Estado do Espírito Santo – outubro de 2006.  

• Encontro Regional “Ação do Ministério Público nos Municípios” – FUNDÃO, promovido pelo Ministério Público do Estado do 
Espírito Santo – dezembro de 2006.  

• Sales Course by DNC – Curso de vendas oferecido pela Delaware North Companies (Grand Canyon - Arizona – EUA) para seus 
funcionários – 2006.  

• Semana do Advogado 2007, promovida pela OAB-ES. Palestras: AÇÃO CIVIL PÚBLICA: QUESTÕES PECULIARES. MINISTÉRIO 
PÚBLICO E TUTELA DOS INTERESSES TRANSINDIVIDUAIS. OS JUIZADOS ESPECIAIS CÍVEIS EM FACE DOS NOVOS ENUNCIADOS. 
TUTELA PENAL E GARANTISMO.  

• Elaboração de Termos de Referências, Projetos Básicos e modalidades licitatórias - Escola de Serviços Públicos do Estado do 
Espírito Santo/ESESP - 2017.    

• Aspectos práticos e teóricos das Parcerias Público Privadas/PPP's- Banco Interamericano de Desenvolvimento - BID - 2018  
  
Idiomas  
  
Inglês: Nível Avançado falado.  
Espanhol: Nível básico.  
  
Informática  
  

- Pacote MS Office: nível avançado;  

- MS Windows: nível avançado;  

- Plataforma Unix/LINUX: nível avançado;  

- Adobe Suite – Premiere, Lightroom, Aftereffects, Photoshop: nível avançado; 

- SMAR APD – ERP de gestão pública;  

- TECTRILHA – ERP de gestão pública;  

- Licitações-E – Sistema de pregão eletrônico do Banco do Brasil.   
  

 
Jorge Eduardo de A. Saadi 

OAB-ES 14.797 


