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A Camara Municipal de Cariacica, Estado do Espirito Santo, havendo APROVADO o
PROJETO DE LEI COMPLEMENTAR EXECUTIVO N° 019 DE 11 DE DEZEMBRO
DE 2023. Envia-o ao Prefeito Municipal na forma do art. 57 da Lei Organica.

INSTITUI A LEI ORGANICA DA PROCURADORIA-
GERAL DO MUNICIPIO DE CARIACICA.

TiTULO |
DAS FUNGOES INSTITUCIONAIS, COMPETENCIAE COMPOSIGAO
CAPITULO |
DAS FUNCOES INSTITUCIONAIS

Art. 1° Esta Lei Complementar altera e consolida a legislagdo organica da
Procuradoria-Geral do Municipio de Cariacica — PROGER, definindo sua

competéncia, estrutura € organizagao.

Art. 2° A Procuradoria-Geral do Municipio € uma instituicao permanente, essencial ao
exercicio das funcdes administrativa e jurisdicional no ambito do Municipio, com nivel
hierarquico equivalente a Secretaria Municipal e subordinada diretamente ao Chefe
do Poder Executivo Municipal, sendo responsavel, em toda a sua plenitude, pela
defesa do Municipio e dos demais 6rgaos da estrutura administrativa municipal,
ressalvadas as competéncias autarquicas, em juizo e extrajudicialmente, bem como
pelas fungdes de consultoria e assessoria juridica, sob a égide dos principios da

legalidade e da indisponibilidade do interesse publico.
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CAPITULO Il
DA COMPETENCIA

Art. 3° Compete a Procuradoria-Geral:

| - representar e defender o Municipio em qualquer instancia judicial, nas causas em
que for autor, requerido ou assistente sob qualquer titulo, usando de todos os recursos
legalmente permitidos;

Il - representar extrajudicialmente o Municipio de Cariacica, na forma estabelecida em

lei:

lll - exercer a consultoria administrativa e a assessoria juridica do Municipio, emitindo
pareceres sobre questdes juridicas motivadas e especificadas em processos que
versem sobre o interesse da municipalidade, examinando projetos de leis, vetos,

decretos e atos normativos em geral;

IV - fixar administrativamente, quando provocada, a interpretagéo da Constituicéo, da
Lei Organica Municipal, e das demais leis, decretos e atos normativos em geral, a ser

uniformemente observada pelos 6rgaos da Administragdo Municipal;

V - analisar as minutas de projeto de lei, decretos e acordos administrativos, apenas
quanto aos aspectos legais e formais, nao tendo competéncia ou responsabilidade
por quaisquer atos de gestdo dentre outros de natureza eminentemente técnica,

or¢amentaria, financeira, ou de conveniéncia e oportunidade da Administracao;

U‘ .
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VI - analisar as minutas de decretos para fins de desapropriacdo, apenas quanto aos
aspectos legais e formais, ndo tendo competéncia ou responsabilidade por quaisquer
atos de gestdo, dentre outros de natureza orgamentaria, financeira, eminentemente
técnica, ou de conveniéncia e oportunidade da Administracado, especialmente sobre

valor de avaliagao para fins de indenizacao;

VII - requisitar aos érgaos e entidades da Administracdo Municipal certidées, copias,
analises técnicas, informacdes, diligéncias e esclarecimentos necessarios ao
cumprimento de suas finalidades institucionais, bem como para subsidiar respostas

aos orgaos de controle externo e defesas em geral do Municipio;

VIII - celebrar convénios e instrumentos congéneres com a Unido, os Estados, o
Distrito Federal e os Municipios, que tenham por objetivo a troca de informacgdes e o
exercicio de atividades de interesse comum, bem como o aperfeicoamento e a

especializagdo dos Procuradores do Municipio;
IX - promover estudos e sugerir revisdes na legislacao;

X - promover a cobranca judicial da divida ativa tributaria e da proveniente de
guaisquer outros créditos do Municipio;

Xl - promover as apuracdes de infragdes disciplinares dos servidores lotados na
Procuradoria-Geral, por intermédio de procedimento de sindicancia administrativa,

respeitando-se as garantias constitucionais da ampla defesa, do contraditério e do

r
~
-

devido processo legal;
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XIl - instaurar sindicancias a fim de apurar a pratica de infragdes disciplinares por
servidores lotados na Procuradoria-Geral, e determinar a aplicacdo das respectivas
penalidades no ambito de sua competéncia, na forma e nos casos previstos no
Estatuto dos Servidores Publicos do Municipio de Cariacica (Lei Complementar n°
137/2023),

XIIl - propor a instauragédo de processos administrativos disciplinares para
apuracéo de infragdes disciplinares cometidas por servidores lotados na Procuradoria-

Geral, nos casos que excedam o seu ambito de competéncia legal;

XIV - Recomendar aos setores competentes, e quando for o caso, a apuracédo de
infracdes que possam ter sido praticadas por servidores da Administragéo, por meio
de sindicancia administrativa, respeitando-se as garantias constitucionais da ampla

defesa, do contraditorio e do devido processo legal;
XV - propor agao civil ptblica, em representacdo do Municipio;
XVl - por seu Procurador-Geral assinar, no ambito da Procuradoria-Geral,

administrativamente ou judicialmente, termos de acordo, na forma da lei, inclusive nos

casos de refinanciamentos, promovendo ainda medidas alternativas de solugéao de

conflitos;

XVII - executar outras atividades compativeis com a sua destinagao constitucional.

CAPITULO Il
DOS CARGOS EXCLUSIVOS DA PROCURADORIA-GERAL E SUAS

ATRIBUIGOES
@ b 4
T
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Art. 4° Compete ao Procurador-Geral:

| - exercer a direcéo superior da Procuradoria-Geral, representando o Municipio junto

a qualquer juizo ou Tribunal, ou designar Procuradores Municipais para esse fim;

Il - avocar qualquer processo ou agéo de interesse do Municipio, dando conhecimento
desse fato ao Procurador designado;
Il - receber citacdes, intimacées e notificagdes judiciais referentes a quaisquer acoes

ou processos ajuizados em face do Municipio ou no qual este for chamado a intervir;

IV - indicar Procurador Municipal e demais servidores para composi¢éo de comissao
e Conselho criado no ambito do Municipio e que tenha representagdo da
Procuradoria-Geral;

V - autorizar, mediante solicitacdo do Procurador Municipal vinculado ao feito, a
dispensa da apresentacéo de defesa, bem como da interposi¢cdo de recursos judiciais
ou a desisténcia dos interpostos, especialmente quando contraindicada a medida, em
face da jurisprudéncia predominante, da relevancia econdmica ou outra situagéo de

fato ou de direito que venha a ser verificada;

VI - delegar competéncias aos Procuradores Adjuntos ou aos Procuradores
Municipais;

VIl - assessorar o Chefe do Poder Executivo em assuntos de natureza juridica de
interesse da Administragdo Publica, submetendo ao Prefeito Municipal os assuntos e

matérias que dependem de sua aprovagao ou decisao;
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VIII - requisitar, no prazo que assinalar, aos Secretarios Municipais ou dirigentes de
6rgdos ou entidades da Administracdo Direta ou indireta, inclusive fundacional,
documentos, certiddes, diligéncias, informagdes ou esclarecimentos necessarios ao

exercicio de suas atribuigdes;

IX - emitir ou aprovar parecer, ou mesmo divergir, bem como distribuir processos para
tal fim;

X - instaurar sindicancias no @mbito interno da Procuradoria-Geral;

XI - celebrar contratos, convénios e outros instrumentos congéneres nos assuntos de
sua competéncia,

XII - propor ao Prefeito Municipal a abertura de concursos publicos para o provimento
de cargos de Procurador Municipal;

XIlI - fixar a padronizagdo de entendimento juridico por meio de parecer padréo, nos
termos como definido nesta Lei;

XIV — atuar, conforme designacdo, e na forma do regulamento, em Processos
Administrativos Disciplinares;

XV - exercer outras atribuicbes inerentes as fungdes de seu cargo ou que lhe sejam
delegadas pelo Chefe do Poder Executivo Municipal.
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§ 1° O cargo de Procurador-Geral € de livre nomeacgéao e exoneragao, possui natureza
de assessoria juridica, sendo ocupado, preferencialmente, por Procurador Municipal,

a critério do Chefe do Poder Executivo.

§ 2° Sao requisitos indispensaveis para o exercicio do cargo de Procurador-Geral, ser
advogado em exercicio da profissdo, possuir no minimo 3 (trés) anos de efetivo

exercicio profissional e ter notavel saber juridico e reputacao ilibada.
Art. 5° Sao atribuicdes do Procurador-Geral Adjunto Administrativo:

| - auxiliar e assessorar o Procurador-Geral do Municipio no exercicio de suas
atribuicdes;

Il - promover a distribuicédo dos processos entre os 6rgéos da Procuradoria-Geral, ou

determinar a quem de direito que a faga;

Il - emitir ou aprovar parecer, ou mesmo divergir dos pareceres emitidos pelos
Procuradores Municipais nos diversos 6rgaos da Procuradoria-Geral, de acordo com

as solicitagdes e diviséo de trabalhos determinada pelo Procurador-Geral;
IV - gerenciar a execugao das atividades de administragcdo da Procuradoria-Geral;

V - resolver questdes administrativas relativas ao apoio operacional das atividades
desenvolvidas pelos Procuradores Municipais;

VI - coordenar o planejamento e a execugdo de programas, projetos e atividades no
ambito da Procuradoria-Geral;
7
~
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VIl - supervisionar a elaboracdo da proposta orcamentaria da Procuradoria-Geral e

acompanhar e controlar a sua execugéo;

VIII - proferir pareceres padronizados isoladamente ou em conjunto com procuradores

municipais;
IX - avocar processos administrativos para prolacéo de parecer e/ou manifestacéo;

X - requisitar com atendimento prioritario, as Secretarias ou dirigentes de érgéos ou
entidades da Administragdo Direta ou indireta, inclusive Fundacional, documentos,
certidées, diligéncias, informacées ou esclarecimentos necessarios ao exercicio de
suas atribuicoes;

Xl - manifestar-se ou editar ato, por delegacéo, quando for o caso, nos casos e
hipoteses previstas na Lei Federal n® 14.133/2021 ou por norma que venha a substitui-
la;

XII - desempenhar outras atividades correlatas ou que lhe forem atribuidas ou
delegadas pelo Procurador-Geral.

§ 1° O cargo de Procurador-Geral Adjunto Administrativo & de livre nomeacgéo e

exoneragao e possui natureza de assessoria juridica.

§ 2° Sao requisitos indispensaveis para o exercicio do cargo de Procurador-Geral

Adjunto Administrativo, ser advogado em exercicio da profissdo, possuir no minimo 3
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(trés) anos de efetivo exercicio profissional e ter notavel saber juridico e reputagao
ilibada.

Art. 6° Sao atribuicdes do Procurador-Geral Adjunto:

| - auxiliar e assessorar o Procurador-Geral do Municipio no exercicio de suas

atribuicdes;
Il - por delegacgéo mediante distribuigdo do Procurador-Geral:

a) proferir pareceres padronizados isoladamente ou em conjunto com procuradores
municipais;

b) coordenar o planejamento e a execugao de programas, projetos e atividades no

ambito da Procuradoria-Geral;

c) substituir o Procurador-Geral do Municipio, por delegagéo, em suas faltas,

auséncias, impedimentos ou férias;
d) realizar outras atribuicdes delegadas pelo Procurador-Geral.

Il - requisitar com atendimento prioritario, as Secretarias ou dirigentes de érgaos ou
entidades da Administracdo Direta ou indireta, inclusive fundacional, documentos,

certiddes, diligéncias, informagdes ou esclarecimentos necessarios ao exercicio de
suas atribuigdes;
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§ 1° O cargo de Procurador-Geral Adjunto é de livre nomeagéo e exoneragao e possuli

natureza de assessoria juridica.

§ 2° Sao requisitos indispensaveis para o exercicio do cargo de Procurador-Geral
Adjunto, ser advogado em exercicio da profissdo, possuir no minimo 3 (trés) anos de

efetivo exercicio profissional e ter notavel saber juridico e reputagao ilibada.

Art. 7° E de 15 (quinze) o nimero de cargos de Procurador Municipal de Cariacica,

competindo aos mesmos:

| - representar o Municipio de Cariacica em juizo, ativa ou passivamente ou quando o
ente tiver interesse, nas acées ou feitos que Ihe forem distribuidos, acompanhando-
os em todas as instancias, tomando em todos eles as providéncias necessarias a

defesa dos direitos e interesses do Municipio;

Il - suscitar conflito de jurisdi¢ao;

Il - elaborar minutas de informacdes a serem prestadas ao Judiciario nos mandados
de seguranca, habeas data e habeas corpus em que o Prefeito ou dirigentes de drgaos

da Administragdo Direta forem apontados como autoridades coatoras;

IV - fazer sustentacdo oral, sempre que necessdria, ou quando solicitada pelo
Procurador-Geral;

V - manter a chefia imediata informada sobre o andamento das agdes e feitos ao
seu encargo, bem como das consequéncias da decisdo proferida, apresentando,

quando solicitado, relatério circunstanciado de todos os atos praticados;
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VI - interpor e contrarrazoar os recursos legais cabiveis das decisGes, sentencas e

acordaos proferidos nos processos judiciais;
VII - promover a execugdo de sentenca favoravel ao Municipio;

VIII - propor ao Procurador-Geral, se necessario, nas hipéteses de condenagao do
Municipio de Cariacica, a instaurac@o, pelo setor competente, de regular processo

administrativo disciplinar e, quando for o caso, a respectiva agéo regressiva;

IX - solicitar a qualquer érgao da Administrag&o Direta ou Indireta, elementos de fato
relativos as alegagdes e aos pedidos do autor de agéo proposta em face do Municipio,
fixando-se prazo para cumprimento;

X - dirigir, supervisionar e coordenar os trabalhos de controle de legalidade da divida

ativa do Municipio, tributaria ou de qualquer outra natureza, no ambito da

Procuradoria-Geral;

X| - prestar assessoria e consultoria juridica aos érgéos e autoridades do Municipio,

analisando e emitindo pareceres nos processos e consultas que lhes forem feitas;
XIl - examinar a legalidade de acordos, ou ajustes referentes a divida publica;

XIll - examinar e aprovar as minutas de contratos, convénios, ajustes ou outros
instrumentos que lhe forem submetidos;

XIV - velar pela fiel observancia e aplicagao da Constituicéo Federal, da
11
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Constituicao Estadual, das leis, dos decretos, dos regulamentos e dos atos do
Governo Municipal, representando & chefia imediata sempre que tiver conhecimento

de sua inobservancia ou inexata aplicagao na Administracao direta;

XV - realizar o controle de prazos judiciais e administrativos, zelando pela
tempestividade dos atos processuais que lhes forem confiados, bem como pela

observancia aos principios da eficiéncia e celeridade;

XVI - exercer todas as outras atribuicdes inerentes ao cargo de Procurador Municipal

ou que lhe sejam conferidas pelo Procurador-Geral do Municipio.

Paragrafo (nico: as atribuicbes sumarias dos procuradores municipais estao

dispostas no Anexo |l desta Lei Complementar.

Art. 8° O quantitativo de cargos de cargos de Assessor do Procurador-Geral, € aquele
definido no Anexo | desta Lei, competindo aos mesmos:

| - prestar assessoramento técnico ao Procurador-Geral e a quem ele delegar no
ambito da Procuradoria-Geral;

Il - elaborar estudos e pesquisas, com o objetivo de apoiar as atividades do
Procurador-Geral;

Il - assessorar o Procurador-Geral no gerenciamento dos processos e agdes de
responsabilidade da Procuradoria-Geral;

A ..
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IV - elaborar minutas de portarias e projetos de regulamento e de instrugdes de

competéncia legal do Procurador-Geral;

V - auxiliar o Procurador-Geral para adequada e célere interlocugao com as

demais Secretarias e érgaos equivalentes;

VI — articular e solicitar, preferencialmente por meio eletrénico, via oficio, comunicagéao
interna, e-mail, comunicado interno ou outro meio idéneo, informagdes e documentos
dos é6rgaos da Administragao PUblica Direta e Indireta e demais Poderes, bem como
efetuar diligéncias técnicas em apoio a Procuradoria-Geral, objetivando subsidiar os

Procuradores Municipais para a defesa dos interesses do Municipio;

VII - dar suporte administrativo ao Procurador-Geral para o desenvolvimento de suas
atribuicdes;

VIIl — exercer outras atividades de assessoria mediante delegagdo do Procurador-
Geral.

Paragrafo Gnico. O cargo comissionado de Assessor do Procurador Geral devera ser

preenchido por profissional com formacéo em ensino superior em Direito.
Art. 9° Ao Coordenador de Pericia Contabil, compete:

| - efetuar, rever e atualizar célculos, promover estudos e levantamentos e elaborar
relatérios com parecer conclusivo, elaborar quesitos técnicos, pareceres técnicos
contabeis, necessarios ao desempenho das atividades da Procuradoria-Geral,

relativas as causas e expedientes de interesse do Municipio, judiciais e extrajudiciais;
13
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Il - prestar assisténcia técnica em provas periciais de natureza contabil;
Il - fornecer informagdes técnicas em matéria de sua especialidade nos processos
submetidos a sua apreciacdo, por solicitagdo de qualquer dos érgaos

da Procuradoria-Geral;

IV - cumprir os prazos de elaboragdo dos calculos definidos pelos Procuradores

Municipais, preferencialmente aqueles vinculados a processos judiciais;

V - realizar as atividades necessarias para o resguardo dos interesses do Municipio,

prestando apoio e assessoria contabil nas diversas areas da Procuradoria-Geral;

VI - auxiliar e assessorar aas as demandas contabeis da Procuradoria-Geral, inclusive

acerca de eventuais questdes orgamentarias;

VIl - analisar e acompanhar os contratos da Procuradoria-Geral que |he forem

submetidos, sob a ética contabil, proferindo sua manifestacéo e/ou parecer técnico;
VIl - desempenhar outras atribuicdes correlatas ou que lhe venham a ser atribuidas.
§ 1° O cargo comissionado de Coordenador de Pericia Contabil da Procuradoria-Geral

_obrigatoriamente sera preenchido por profissional com formagéo de Ensino Superior
em Contabilidade.
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§ 2° As atividades previstas nos incisos do caput deste artigo poderao ser delegadas
a contador pertencente a Coordenacgdo de Pericia Contabil da Procuradoria-Geral,
sempre sob a supervisao imediata do Coordenador de Pericia Contabil.

Art. 10. Ao Gerente de Apoio Técnico da Procuradoria-Geral compete:

| - orientar, fiscalizar e distribuir os servigos dos respectivos setores de atuagao,

coordenando os trabalhos dos servidores alocados nas Geréncias de Apoio Técnico;

Il - apresentar, no prazo estabelecido pelo Procurador-Geral relatério das atividades

desenvolvidas no ambito do seu respectivo setor;

Il - orientar e coordenar o sistema de controle interno de processos administrativos e

judiciais;
IV - atuar junto a distribuicao interna de processos administrativos e judiciais;

V - realizar diligéncias junto aos 6rgados Municipais a fim de subsidiar a defesa do
Municipio;

VI - realizar diligéncias junto aos érgéos jurisdicionais;

VII - emitir relatérios mensais acerca do controle de distribuicdes de processos
judiciais e administrativos;

VIII - proceder o encaminhamento das decisées judiciais;
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IX - assessorar o Procurador-Geral e Procuradores-Gerais Adjuntos, nas atividades

de apoio em operagdes administrativas;

X - encaminhar por meio de Cl, e-mail ou e-ciof requerimento de informagoes de modo

a subsidiar na elaboracéo da manifestagao judicial;

XI - controlar e orientar a digitalizacéo de processos administrativos e judiciais;

XIl - gerenciar as atividades inerentes ao expediente dirigido & Procuradoria-Geral,
determinando o seu encaminhamento;

XIII - gerenciar a Procuradoria quanto a realizagao de rotinas administrativas;

XIV - prover os servicos administrativos para a Assessoria Juridica;

XV - organizar e manter atualizados arquivos e bancos de dados;

XVI - executar outras atividades correlatas ou que lhe venham a ser atribuidas.

Art. 11. Compete ao Coordenador de Apoio Técnico da Procuradoria Fiscal e
Tributaria:

| — coordenar, orientar e supervisionar os servicos administrativos e de apoio técnico
junto a Procuradoria Fiscal e Tributaria;

Il — auxiliar no assessoramento juridico ao Procurador Chefe da Procuradoria Fiscal e

Tributaria nos assuntos de competéncia do Setor;
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Il — apresentar, no prazo estabelecido pelo Procurador Chefe da Procuradoria Fiscal

e Tributaria, relatério das atividades desenvolvidas no ambito de seu respectivo setor;

IV — assessorar o Procurador Chefe da Procuradoria Fiscal, nas atividades de apoio

em operagdes administrativas;

V — coordenar os servidores e estagiarios no exercicio de suas fungdes, promovendo

a distribuic@o e a tramitagéo interna dos processos;

VI — auxiliar o Procurador Chefe no controle do cumprimento das diligéncias

solicitadas aos servidores;

VII - coordenar as atividades inerentes aos expedientes dirigidos a Procuradoria

Fiscal e Tributaria, determinando o seu encaminhando;

VIII - encaminhar por meio de Cl, e-mail ou e-ciof requerimento de informagdes de
modo a subsidiar ao Procurador Chefe da Procuradoria Fiscal e Tributaria e demais
Procuradores atuantes na Procuradoria Fiscal e Tributaria na elaboragdo da

manifestacao judicial e/ou administrativa;

IX - exercer outras atribuicbes que forem conferidas pelo Procurador-Geral ou
Procurador Chefe da Procuradoria Fiscal e Tributaria;

X - prover os servicos administrativos para a Assessoria Juridica;

Xl - organizar e manter atualizados arquivos e bancos de dados;
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Xl - executar outras atividades correlatas ou que Ihe venham a ser atribuidas

XIll - acompanhar a juntada de documentagéo em sistema de informacéo para

instrugao dos processos de execucéo fiscal e relacionados a matéria tributaria;
XIV - sugerir rotinas de procedimentos no ambito da Procuradoria Fiscal e Tributéria;

Art. 12. As tipologias, referéncias e quantidades dos cargos previstos nesta Lei estao

inseridos em seu anexo |.

§ 1° Poderao ser lotados na Procuradoria-Geral outros servidores ocupantes de cargo
de provimento efetivo ou comissionado necessérios ao desempenho das atribuictes

legais do Orgéo, observada a disponibilidade financeira e orcamentaria.

§ 2° Os servidores lotados na Procuradoria-Geral, ocupantes dos cargos de
provimento efetivo ou de provimento em comissdo s@o regidos, em seus direitos e

deveres, pelo Estatuto dos Servidores Municipais de Cariacica — Lei Complementar
n°137/2023.

CAPITULO IV
DA ESTRUTURA ORGANIZACIONAL

Art. 13. A estrutura organizacional da Procuradoria-Geral compreende os seguintes
orgaos:

I — Orgaos de Diregao Superior:
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a) Gabinete do Procurador-Geral;
b) Conselho Superior da Procuradoria-Geral (CONSUP).

Il - Orgaos de Execugao:

a) Procuradoria Fiscal e Tributaria (PFT);

b) Centro de Estudos Juridicos da Procuradoria-Geral (CEJ/PROGER);

c¢) Comissao Permanente de Processo Administrativo Disciplinar (COPAD);
d) Camara de Prevencéo e Resolugédo Administrativa de Conflitos (CPRAC);

e) Camara de Mediagéo e Conciliagao Tributaria (CMCT).

Il - Orgaos de Apoio:

a) Geréncia de Apoio Técnico da Procuradoria-Geral;

b) Coordenagao de Apoio Técnico da Procuradoria Fiscal e Tributaria;

¢) Coordenagao de Pericia Contabil;

d) Nuicleo de Apoio administrativo, orcamentario e financeiro.

Secao l

Do Gabinete do Procurador-Geral

Art. 14. Ao Gabinete do Procurador-Geral compete:

| - a superintendéncia da organizacdo administrativa e orcamentaria da Procuradoria-

Geral;
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Il - a elaboragdo direta de pareceres e defesa judicial pelo Procurador-Geral do
Municipio ou pelo Procurador-Geral Adjunto ou Procurador-Geral Adjunto

Administrativo, estes tltimos por solicitagdo ou designagéo do primeiro.

Paragrafo Gnico. Ficam vinculados ao Gabinete do Procurador-Geral os seguintes

cargos:

| — Procurador-Geral do Municipio;

Il — Procurador-Geral Adjunto Administrativo;
lll = Procurador-Geral Adjunto;

IV — Assessor do Procurador-Geral,

V - Chefe do Nucleo de Apoio Administrativo, Orcamentario e Financeiro;

Secao ll

Do Conselho Superior da Procuradoria-Geral

Art. 15. O Conselho Superior da Procuradoria-Geral do Municipio de Cariacica
(CONSUP) tem as seguintes atribuicées:

| - dirimir, por meio de Acorddos ou enunciados questdes relevantes ou de alta
indagacao juridica, a juizo do Procurador-Geral do Municipio, seja em carater

preventivo ou em apreciagao de situacdo concreta;

Il - opinar sobre medidas de carater administrativo ou de interesse da categoria, que

lhe forem submetidas pelo Procurador-Geral;
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Il - sugerir ao Prefeito Municipal, por intermédio do Procurador-Geral, a adog¢éo de
medidas e providéncias necessarias ao bom desempenho dos servigos a cargo da

Procuradoria-Geral;

IV - opinar, por solicitagdo do Procurador-Geral, sobre a instauracado de processo
administrativo para a apuragao de infragéo funcional imputada a membro da carreira

de Procurador do Municipio;

V - deliberar sobre qualquer matéria de interesse da Procuradoria-Geral do Municipio,

quando solicitado o seu pronunciamento pelo Procurador-Geral;

VI - opinar, a pedido do Procurador-Geral, sobre possiveis conflitos de competéncia

entre os érgdos de atuagdo programatica, integrantes da estrutura organizacional da
Procuradoria-Geral;

VII - sugerir ao Procurador-Geral a adogao de medidas necessarias a melhoria dos

servicos da Procuradoria, em qualquer dos seus setores;

VIl - manifestar-se sobre o afastamento de Procuradores do Municipio do exercicio

efetivo das atribuicoes de seu cargo;

IX sugerir ao Procurador-Geral a adogdo de medidas que visem o aperfeicoamento
dos Procuradores;

X - manifestar-se sobre a constituicdo da comissdo e das Bancas Examinadoras do

Concurso para ingresso na carreira de Procurador do Municipio;
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XI - votar o seu proprio Regimento, dirimir dividas sobre a interpretagao do

mesmo e resolver 0s casos oMissos.

Art. 16. Os acorddos emitidos pelo Conselho da Procuradoria-Geral seréo submetidos

a homologacéo do Prefeito Municipal.

§ 1° Os acorddos homologados pelo Prefeito e publicados no 6rgao oficial do
Municipio, vinculam a Administragdo Municipal, cujos 6rgéos e entidades ficam

obrigados a lhes dar fiel cumprimento.

§ 2° Os acérdaos nao submetidos & homologagdo do Prefeito e nao publicados,

obrigam apenas as Secretarias interessadas, a partir do momento que deles tenham
ciéncia.

Art. 17. O Conselho Superior da Procuradoria-Geral tera a seguinte composicao:

| - Procurador-Geral do Municipio, que o presidira;

Il = Procurador-Geral Adjunto;

Il — Procurador-Geral Adjunto Administrativo;

IV — Procurador-Chefe da Procuradoria Fiscal e Tributaria;

V — Procuradores do Municipio.

Paragrafo Gnico. O Procurador-Geral designara um servidor da Procuradoria para
atuar na condicéo de Secretario Executivo do CONSUP, a quem caberé participar das

reunides, redigir as atas e organizar todos os trabalhos e documentos do referido
Orgao.
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Secaol lll

Da Procuradoria Fiscal e Tributaria- PFT

Art. 18. A Procuradoria Fiscal e Tributaria- PFT tem por competéncia:

| - atuar em matérias de ambito fiscal, tributaria e créditos de natureza néo tributaria;

Il — programar, coordenar e supervisionar a consultoria e assessoria juridica em
matéria tributéria e fiscal, promover execucdes fiscais e demais atos pertinentes as
referidas agdes, emitir pareceres sobre questoes juridicas em processos que versem
sobre a matéria fiscal, tributaria ou nado tributaria e examinar regulamentos e
instrugdes, bem como projetos de lei que devam ser enviados a Camara Municipal em

matéria fiscal e tributaria;

Il — a representacéo judicial do Municipio de Cariacica para propor agdes e apresentar
defesa em todos os processos perante todos os Juizos, especificamente sobre

matéria fiscal, tributaria e ndo tributaria;

IV — prestar assisténcia juridica, quando necessario, aos Secretarios Municipais

guanto a matéria de sua competéncia;

V — coordenar e distribuir, de acordo com a ordem de chegada, os processos

administrativos e judiciais, em matéria fiscal, tributéria e n&o tributaria;

VI — uniformizar, sempre que possivel, a defesa do Municipio nas demandas em que
for parte;
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VIl — manifestar-se pelo acolhimento ou nado de pareceres nos processos
administrativos que versem sobre matéria de sua competéncia, remetendo-os para

homologacéo do Procurador-Geral,

VIIl - requerer perante os setores competentes a manutengdo de equipamentos,
reparo de estrutura fisica, solicitagao de material de expediente, dentre outras
medidas necessarias ao funcionamento regular das rotinas administrativas sob a sua
chefia;

Paragrafo unico. O cargo de Chefe da Procuradoria Fiscal e Tributaria deve ser
ocupado preferencialmente dentre os Procuradores Municipais, observando-se neste
caso o disposto no Artigo 125 da Lei Complementar 137/2023.

Sec¢ao IV

Da Comissdo Permanente de Processo Administrativo Disciplinar

Art. 19. A Comissdo Permanente de Processo Administrativo Disciplinar (COPAD) é
o colegiado competente para conduzir o processo administrativo disciplinar, o qual
tem por finalidade apurar a responsabilidade do servidor por infracdo praticada no
exercicio de suas atribuicdes ou relacionada com as atribuigdes do 6argo no qual se

encontre investido no ambito da Administragédo Direta do Municipio de Cariacica.

Paragrafo Gnico. Os atos da COPAD estardo subordinados a homologagéo da

Procuradoria-Geral do Municipio.

Art. 20. Decreto do Prefeito Municipal dispora sobre a instituicdo, o funcionamento e
a composigao da COPAD, na forma tratada pelo artigo 213, § 2°, da Lei Complementar
n® 137/2023.
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SegaoV

Do Centro de Estudos Juridicos da Procuradoria-Geral

Art. 21. O Centro de Estudos Juridicos da Procuradoria-Geral do Municipio de
Cariacica — CEJ/PROGER, tem como atribuicdo o aperfeicoamento profissional dos
integrantes do 6rgdo e elaboracdo de teses juridicas que possam sustentar os
interesses do Municipio em agées judiciais de grande relevancia, bem como a
promocao e o desenvolvimento de estudos juridicos que resultem no aprimoramento
e aperfeicoamento da atuacao juridica do érgéo.

Art. 22. Compete ao CEJ/PROGER:

I - O planejamento e promogéo sistematica de estudos e pesquisas voltados ao estudo

do Direito Municipal e as demais areas juridicas afins;

Il - O aperfeicoamento e a modernizagdo dos servigos juridicos, observada a estrutura

de competéncia e atribuicdes dos demais érgaos da administragdo do Municipio;

Il - O estimulo & producéo técnico-juridica para fins de publicagao e divulgacao;

IV - O desenvolvimento cientifico e cultural dos Procuradores Municipais;

V - Executar as atividades relacionadas a documentacdo e a biblioteca juridica,

visando a constante atualizacdo e catalogagédo da legislagdo, sentengas,
jurisprudéncias e pareceres de relevante interesse;
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VI - Organizar os ementarios das decisdes do Colegiado, bem como da Legislagao

Municipal;
VII - Organizar o ementario dos acérdaos;

VIII - Manter acervo atualizado das copias dos pareceres exarados pelos procuradores

municipais nos processos administrativos;
IX - O planejamento e promogcao de eventos académicos e culturais;

X - A coordenacéo de estudos e projetos para subsidiar o Municipio na formulagao de

politicas publicas locais e planos de agdes institucionais;
XI - A promocéo de intercdmbio de cooperagéo técnico-juridica com instituicoes

plblicas ou privadas, visando o desenvolvimento de projeto em parceria e

aperfeicoamento das relagoes institucionais;
XII - Promover a publicagéo da coletédnea dos pareceres emitidos;

XIll — Realizar o aperfeicoamento profissional da comunidade juridica em geral na

promocao de programas de capacitagdo na modalidade residéncia;

XIV — Realizar outras atividades correlatas.

Art. 23. A estrutura e a forma de funcionamento do CEJ/PROGER seré&o definidas por

Regimento Interno e homologado pelo Chefe do Poder Executivo Municipal.
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Art. 24. O CEJ/PROGER sera dirigido por um Procurador Municipal a ser designado
pelo Chefe do Poder Executivo.

Paragrafo Unico: a designacdo para o exercicio da fungdo de diregao do
CEJ/PROGER, néao desincumbe o Procurador Municipal do exercicio regular das

funcdes tipicas de seu cargo.

Art. 25. Fica instituido o Programa de Residéncia Juridica, no @mbito da Procuradoria-

Geral do Municipio de Cariacica, com os seguintes objetivos:

| - Promogéo e continuidade dos processos de formagéo e capacitacédo cientifica e

tecnoldgica dos profissionais da area juridica;

Il - Promocgao e continuidade dos processos de desenvolvimento cientifico,
tecnolégico e de inovacédo, com o fomento da pesquisa basica ou aplicada de
carater cientifico na area juridica e de politicas publicas;

Ill - O desenvolvimento de novos servigos e processos de trabalho na area juridica e
de politicas publicas.

Art. 26. O Programa de Residéncia Juridica € destinado a bacharéis em Direito,
egressos de cursos de Graduacdo e que estejam interessados em aprimorar o
conhecimento adquirido, bem como desenvolver seus estudos e pesquisas que

resultem em sugestdes e respostas as agdes das politicas publicas municipais.

Paragrafo unico. Sera admitido o preenchimento de até 15 vagas aos interessados
devidamente habilitados na forma desta lei.
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Art. 27. A Residéncia Juridica comporta atividades teoricas (ensino) e praticas
(extensdo), no auxilio e assessoramento aos Procuradores do Municipio no

desempenho de suas atribuicoes institucionais.

Art. 28. O Programa de Residéncia Juridica sera organizado, fiscalizado e
acompanhado pelo CEJ/PROGER, a quem competira:

| - Definir os programas de aperfeicoamento profissional em conformidade com

as areas de atuacgéo da Procuradoria;

Il - Identificar as instituicdes de ensino com potencialidade para a formalizagao de
parcerias;

lll - Definir as areas de atuacdo dos residentes juridicos nas rotinas de trabalho da
Procuradoria-Geral;

IV - Selecionar os residentes juridicos;

V - Selecionar e supervisionar professores para ministrar aulas teéricas, cursos €
treinamentos no contexto do Programa Residéncia Juridica, que farao jus ao

pagamento de hora-aula;
VI - Elaborar os contratos de residéncia juridica; e

VIl - Exercer outras atividades correlatas inerentes a sua finalidade.
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Paragrafo Unico. O Regulamento do Programa Residéncia Juridica sera expedido
pelo CEJ/PROGER devendo ser aprovado pelo Conselho Superior da Procuradoria-
Geral e homologado pelo Chefe do Poder Executivo Municipal.

Art. 29. Sera concedida bolsa mensal a titulo de estimulo & inovacao ao Residente
Juridico cujo valor sera estabelecido por ato do Chefe do Poder Executivo Municipal,

a depender da disponibilidade financeira e orgamentaria.

§ 1° Para fazer jus a bolsa estimulo de que trata o caput o Residente Juridico devera

cumprir jornada minima de 120 horas mensais dedicadas as atividades do Programa.

§ 2° O Residente Juridico permanecera no Programa por até 24 (vinte e quatro)
meses.

§ 3° Fica vedada a concessao da bolsa referida no caput a servidor publico.

§ 4° A concesséo da Bolsa Residente Juridico nao gera qualquer vinculo entre os

beneficiados e a Administragdo Publica Municipal.

Art. 30. Para ingressar no Programa de Residéncia Juridica, o interessado devera:
| - Ser selecionado em processo publico de acesso;

Il - Ser graduado em Direito;

Il - Ser egresso de curso de Graduagao h&, no maximo, 10 (dez) anos;

IV - Preencher outras condicoes estabelecidas em regulamento.
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Art. 31. O Residente Juridico sera desligado do Programa nas seguintes hipoteses:

| - Quando nao atender as expectativas do Programa;

I - A qualquer tempo, no interesse da Administragao Publica;

Il - A pedido do Residente Juridico, com aviso prévio de 30 (trinta) dias, devidamente
fundamentado; ou

IV - Outras hipéteses previstas em regulamento.

Paragrafo Unico. Na hipotese de o Residente Juridico solicitar o seu desligamento
sem aviso prévio, este devera devolver o valor correspondente a 1 (uma) bolsa

recebida.

Art. 32. Os Residentes Juridicos serao assistidos por Procuradores do Municipio, aos
quais caberdo seu acompanhamento e a supervisao técnica, sem prejuizo de outras

atribuicées fixadas no regulamento.

Paragrafo unico. O Residente Juridico podera auxiliar os Procuradores do
Municipio no desempenho de suas atribuicoes, sendo vedado atuar, isolada e
diretamente, nas atividades finalisticas da PROGER.

Art. 33. O Residente Juridico estara sujeito as mesmas normas disciplinares e
correcionais estabelecidas para os servidores publicos do Municipio, em especial o

impedimento de advogar contra a Fazenda Publica Municipal de Cariacica, durante a
vigéncia do contrato.

Secao VI
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Da Camara de Prevencio e Resolugdo Administrativa de Conflitos — CPRAC

Art. 34. Fica criada, no ambito da Procuradoria-Geral do Municipio de Cariacica, a

Camara de Prevencéo e Resolucdo Administrativa de Conflitos - CPRAC, objetivando:
| - dirimir conflitos entre érgdos e entidades da administragéo publica;

Il - avaliar a admissibilidade dos pedidos de resolugdo de conflitos, por meio de

composicdo, no caso de controvérsia entre particular e o Municipio;
1l - promover, quando couber, a celebragéo de termo de ajustamento de conduta;

IV — prevenir e resolver conflitos que envolvam os contratos celebrados pela
administracdo com particulares, conforme previsto no art. 151 da Lein.® 14.133 de 1°
de abril de 2021.

Paragrafo Unico. O funcionamento da CPRAC, sua composicao, competéncia, a
forma de nomeagao dos seus componentes e o prazo das respectivas designagoes
se dara na forma a ser estabelecida em regulamento, baixados por decreto do Chefe
do Poder Executivo Municipal.

Secao VIl
Da Camara de Mediagio e Conciliagdo Tributaria — CMCT

Art. 35. Fica criada a Camara de Mediagéao e Conciliagao Tributaria - CMCT, vinculada

a Procuradoria Fiscal e Tributaria, tendo como objetivos:
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| — a instituicio de valores e de meios juridicos que aprofundem o relacionamento dos

contribuintes com a Administragao Tributaria Municipal, previstos em lei;

Il — a prevencao e a solugéo consensual de controvérsias e disputas administrativo-
tributarias entre contribuintes e a Administragao Tributaria Municipal, evitando, sempre

que possivel, a judicializagéo;

Il — a garantia da juridicidade, da eficacia, da estabilidade, da seguranca e da boa-fé

das relacgdes juridico-tributarias;

IV — a agilizacéo e a efetividade dos procedimentos de prevengéo e de solugao de
controvérsias;

V —areducéo de passivos financeiros decorrentes de conflitos de repercusséo coletiva

envolvendo tributos municipais;

VI — a reducéo de passivos judiciais decorrentes de controvérsias, devendo priorizar
temas complexos e de impacto coletivo, inclusive para fins de eleicdo de mediagéo de

disputas tributarias coletivas;

VIl — a racionalizagdo de judicializacdo de litigios envolvendo a Administracao
Municipal;

Paragrafo tnico. O funcionamento da CMCT, sua composi¢éo, competéncia, a forma
de nomeacao dos seus componentes e o prazo das respectivas designagdes se dara

na forma a ser estabelecida em regulamento, baixados por decreto do Chefe do Poder
Executivo Municipal.
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TiTuLO Il
DAS MANIFESTACOES JURIDICAS
Secao l

Das competéncias

Art. 36. E privativo ao Prefeito Municipal, Vice-Prefeito, Secretarios Municipais e
Subsecretarios, a submissdo de matérias ao exame da Procuradoria-Geral para
emiss&o de parecer, ressalvados os casos expressamente previstos em lei e aquelas

em que pela natureza da consulta ou pela urgéncia, possam ser encaminhados por
outras chefias.

Art. 37. Os pareceres e atos da Procuradoria-Geral somente terdo valor juridico no
Municipio se elaborados diretamente pelo Procurador-Geral, pelo Procurador-Geral
Adjunto Administrativo, pelo Procurador-Geral Adjunto, pelo Procurador-Chefe da
Procuradoria Fiscal e Tributéria ou por Procurador Municipal a quem for distribuido o
processo para anadlise, defesa judicial ou parecer, neste Ultimo caso, desde que

homologado pelo Procurador-Geral ou seu substituto legal.

Paragrafo nico. O Procurador-Geral podera, a qualquer tempo, e se presente o
interesse da Municipalidade, avocar processos administrativos ou judiciais que
estejam sob responsabilidade do Procurador Municipal ou promover a sua
redistribuicdo a outro Procurador.

(o8]
(8]
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Secaol ll

Dos pareceres referenciais

Art. 38. Fica admitida a elaboragao de Parecer Referencial, a critério do Procurador-
Geral do Municipio, quando houver processos e expedientes administrativos com 0S
mesmos pressupostos faticos e juridicos, para 0s quais seja possivel estabelecer
orientagéo juridica uniforme, cuja observancia dependa de mera conferéncia de dados
ou documentos constantes dos autos.

§ 1° Considera-se Parecer Referencial a peca juridica voltada a orientar a
Administracdo em processos € expedientes administrativos que tratam de situacéo

idéntica ao paradigma, sob o ponto de vista das orientagdes juridicas ali tragadas.

§ 2° A juntada de copia do Parecer Referencial em processo ou expediente

administrativo dispensa a analise individualizada pela Procuradoria-Geral.

Art. 39. O Procurador-Geral do Municipio fixara prazo de validade para o Parecer

Referencial, ndo superior a dois anos, de modo a garantir a atualidade da orientagao.

Paragrafo Unico. Em caso de alteracdo da legislagcao que fundamentou o Parecer
Referencial, 0 6rgao da Administracao devera suscitar a Procuradoria-Geral eventual
necessidade de substituicao da orientagdo precedente, sem prejuizo do dever
funcional do Procurador Municipal de manter-se atualizado com a legislagao €

regulamentos editados e solicitar os ajustes pertinentes.

Art. 40. O Parecer Referencial devera contar, além dos demais aplicaveis a

elaboracéo de parecer, com 0S seguintes requisitos formais:
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| - na ementa: devera constar a expressédo “PARECER REFERENCIAL” e ser indicada

a possibilidade de a orientagao ser aplicada aos casos idénticos;

Il - na fundamentacéo: deverao ser indicadas as circunsténcias que ensejaram a sua
adocdo e as caracteristicas do caso concreto que definem sua condicdo de
paradigma,;

IIl — na conclusao: deverdo constar os requisitos para sua utilizagéo, indicados nesta
resolucéo, e outros eventualmente aplicaveis ao caso analisado, bem como seu prazo
de validade.

Art. 41. Para utilizacao do Parecer Referencial, a Administracédo devera instruir os

processos e expedientes administrativos congéneres com:

| — cépia integral do Parecer Referencial com o despacho de aprovagéo do
Procurador-Geral do Municipio;

Il — declaracéo da autoridade competente para a pratica do ato pretendido, atestando
que o caso se enquadra nos parametros e pressupostos do Parecer Referencial e que
serao seguidas as orientagbes nele contidas.

Art. 42. Cabera a Procuradoria-Geral dirimir as duvidas da Administracao sobre a

aplicacdo do Parecer Referencial.

Secaol lll

De minutas padronizadas
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Art. 43. A Procuradoria-Geral, por ato do Procurador-Geral, devera, quando cabivel,
padronizar minutas de termos de editais, contratos, aditivos e afins, utilizados pela
Administracdo Municipal, dispensando-se a analise dos mesmos quando da utilizagao
pelas unidades gestoras.

§ 1° Em se tratando de minuta padronizada nos termos do caput deste artigo, somente
ocorrera a analise pela Procuradoria-Geral quando houvera necessidade de alteracao

de alguma clausula, hipétese em que somente a mesma sera objeto de analise.

§ 2° A existéncia de minuta padronizada torna obrigatéria a sua utilizagao pelos o6rgaos

da Administracéo Direta.

TiTuLo 1Nl
DOS PROCURADORES DO MUNICIPIO
CAPITULO |
DO INGRESSO E ORGANIZAGAO DA CARREIRA

Art. 44. O ingresso na carreira de Procurador Municipal far-se-4 no cargo de
Procurador Municipal — Classe |, mediante nomeagao, em carater efetivo, de
candidatos com formacado em Direito, regularmente inscritos na OAB, aprovados em

concurso publico de provas e titulos, respeitada & ordem de classificagao.

§ 1° Considera-se requisito para participagdo no respectivo concurso pubico além de
outros fixados por Lei, o comprovado exercicio profissional de atividade juridica apos

a obtencao do grau de bacharel em direito, por no minimo trés (3) anos.
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§ 2° A Ordem dos Advogados do Brasil — Seccional Espirito Santo, na forma do art.
132 da Constituicao Federal, sera convidada a se fazer representar nos concursos de
ingresso na carreira inicial de procurador do Municipio, em todas as suas fases, desde
a confeccao até a homologagéo do edital, sendo ouvida inclusive em eventuais casos
de recursos administrativos, para controle pleno da lisura do concurso € da higidez de

seu resultado.

§ 3° Os trés primeiros anos de exercicio na carreira de procurador Municipal
correspondem a estagio probatério e a confirmagdo no cargo dependera da
observancia dos respectivos deveres, proibi¢oes, impedimentos, eficiéncia, disciplina
e assiduidade no desempenho de suas fungdes, além da avaliagao exigida pela
Constituicao da Republica.

CAPITULO Il
DA REMUNERAGAO
Art. 45. Os Procuradores Municipais serdo remunerados por subsidios mensais, em
valores correspondentes as respectivas classes escalonadas da carreira, nos termos
do Anexo lll desta Lei, assegurada a revisao geral anual, na forma do inciso X do art.
37 e do § 4° do art. 39 da Constituicdo Federal, na mesma data em que aplicada aos
demais Servidores do quadro municipal.

Paragrafo Gnico. Os atuais integrantes da carreira de Procurador Municipal serao
imediatamente enquadrados nas classes estabelecidas na Tabela do Anexo lll da

presente Lei, com todos os seus efeitos a partir do inicio da sua vigéncia, conforme
os critérios nela definidos.
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Art. 46. Constitui direito autébnomo dos Procuradores Municipais a percepgao dos
honorarios de sucumbéncia nos termos do art. 22 da Lei n° 8.906, de 04 de julho de
1994, conforme autoriza o Paragrafo 19 do Artigo 85 da Lei Federal 13.105/2015
(Codigo de Processo Civil), nao se constituindo os mesmos em despesas ou receita
publica, ndo sendo computados para nenhum efeito previdenciario ou legal de
qualquer espécie, ndao sendo incorporavel, e ndo caracterizando remuneragao de
qualquer espécie.

Art. 47. E facultado aos Procuradores Municipais se reunirem em associacédo de
classe para percepc¢do dos honorarios de que trata este artigo, podendo ainda firmar

convénios com o Municipio, celebrar acordos e outros ajustes que versem sobre 0s
mesmos.

CAPITULO Il
DA AVALIACAO DE DESEMPENHO

Art. 48. Os procuradores municipais serdo avaliados por meio do Sistema de

Avaliacao de Desempenho — SAD, que consiste em:

| — Avaliacdo Especial de Desempenho, tratada no Estatuto dos Servidores Publicos
do Municipio, utilizada para fins de aquisicao da estabilidade no servico

publico, de acordo com o art. 41, § 4° da Constituicao Federal;

Il — Avaliagao de Desempenho Individual, utilizada para concesséo da Promogcéao;

Il = Formulario de Acompanhamento de Atividades — FADA.
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§ 1° Os formuldrios adotados em cada uma das avaliagdes serdo objeto de
regulamento;

§ 2° E competéncia da Secretaria responsavel pela politica de Recursos Humanos a
gestao do SAD.

Art. 49.0 preenchimento dos formularios previstos no artigo 48 desta Lei
Complementar, bem como a avaliagado de desempenho dos procuradores municipais,

sera regulamentado por decreto do Chefe do Poder Executivo Municipal.

Art. 50. A atuaca@o da Comissao de Avaliacdo de Desempenho Funcional — CADF e

da Comissdo Coordenadora serdo regulamentadas por decreto do Chefe do Poder
Executivo Municipal.

CAPITULO IV
DA PROMOGAO

Art. 51. Promogéo ¢ a elevagao do procurador municipal em classe imediatamente
superior aquela a que pertence, desde que comprovada, mediante avaliacdo prévia,
sua capacidade para exercicio das atribuicées da classe correspondente, observadas

as normas estabelecidas nesta Lei Complementar e em regulamentacéao especifica.

Paragrafo (nico. A promogdo se dara para a classe imediatamente superior,

respeitado o intersticio de 05 (cinco) anos em relagéo a dltima promogao.

Art. 52. Para a promocéo, o procurador municipal devera, cumulativamente:
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| - ter sido aprovado no estagio probatdrio;

Il — cumprir o intersticio minimo de 05 (cinco) anos de efetivo exercicio na classe em
que se encontre,

Ill - obter, pelo menos, 70% (setenta por cento) do total de pontos na média de suas
cinco Ultimas Avaliagdes de Desempenho Individual, observadas as normas dispostas
nesta Lei Complementar e em decreto especifico;

IV — estar no efetivo exercicio do seu cargo, de acordo com o previsto no Estatuto dos

Servidores Publicos do Municipio de Cariacica.

Art. 53. Caso nao alcance, durante o intersticio de 05 (cinco) anos, previsto no artigo
51 desta Lei Complementar, o percentual de 70% (setenta por cento) na média das
05 (cinco) ultimas Avaliagbes de Desempenho Individual, o procurador municipal
permanecera na situagdo em que se encontra, devendo aguardar a préxima avaliagdo

anual para recalcular a sua média.

Paragrafo Unico. Se na nova avaliagdo, prevista no caput deste artigo, o procurador
municipal atingir 75% (setenta e cinco por cento) dos pontos da Avaliacdo de
Desempenho Individual, estara apto a avangar para a classe imediatamente superior,

reiniciando a contagem do intersticio de 05 (cinco) anos para nova promog¢ao.

Art. 54. As Promocdes serdo processadas e concedidas pela Administragcao Municipal

de acordo com os critérios previstos no artigo 52 desta Lei Complementar.

Paragrafo nico. Os efeitos financeiros decorrentes da Promogé&o prevista

neste Capitulo serdo pagos aos procuradores municipais no més subsequente a sua
concessao.
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CAPITULO V
DA LOTAGAO E DA DISTRIBUICAO

Art. 55. Os Procuradores Municipais poderao ser lotados em setoriais tematicas, a

critério do Procurador-Geral do Municipio.

Paragrafo tinico. Independentemente da vinculagéo tematica prevista no caput deste
artigo, os Procuradores Municipais deverao atuar em todas as demandas

administrativas e judiciais que lhes forem designadas pelo Procurador-Geral do

Municipio.

CAPITULO VI
DO TRABALHO NAO PRESENCIAL OU TELETRABALHO

Art. 56. Os procuradores municipais em razéo das atividades externas habituais e
demais peculiaridades inerentes ao exercicio de suas funcdes, ficam dispensados da
assinatura de ponto.

Art. 57. Fica autorizado o teletrabalho, ficando sujeitos a supervisao e fiscalizacao

hierarquica quanto ao devido cumprimento de suas atribuigdes funcionais.

§ 1° O disposto no caput deste artigo ndo se aplica nos casos de reuniées do Conselho
Superior da Procuradoria Geral e de outros eventos especificos considerados de
interesse da Procuradoria e do Municipio, mediante convocagées expressas do

Procurador-Geral dirigidas aos Procuradores Municipais que devam participar de tais
atos.
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§ 2° O regime de teletrabalho sera objeto de regulamento a ser baixado por decreto.

CAPITULO VI
DA DESIGNAGAO E DEVERES, PROIBICOES E IMPEDIMENTOS
Segédo |

Da designagao

Art. 58. A designacdo da area de atuacdo dos Procuradores Municipais sera feita
mediante determinacdo do Procurador-Geral ou seus substitutos legais no exercicio
da funcgéo.

Paragrafo unico. Os processos judiciais e administrativos em matéria fiscal e
tributaria serdo direcionados ao Procurador-Chefe da Procuradoria Fiscal e Tributéria,
que fara a distribuicdo preferencialmente por meio de sistema eletrénico, entre os

Procuradores Municipais vinculados aquela especializada.

Secaolll

Dos deveres, proibigoes e impedimentos

Art. 59. Os Procuradores do Municipio de Cariacica tém deveres hierarquicos e
funcionais e sujeitam-se as proibicbes estabelecidas na Lei Federal de n° 8.906/1994

(Estatuto da Advocacia e da OAB) e pelo Estatuto dos Servidores Publicos do
Municipio de Cariacica.

Art. 60. Alem das proibicdes decorrentes do exercicio de cargo publico, aos
Procuradores Municipais de Cariacica é vedado:

Autenticar documento em http://cariacica.camarasempapel.com.br/autenticidade
com o identificador 320034003100310035003A00540052004100, Documento assinado digitalmente
conforme MP n° 2.200-2/2001, que institui a Infra-estrutura de Chaves Publicas Brasileira - ICP-
Brasil.




CAMARA MUNICIPAL DE CARIACICA
ESTADO DO ESPIRITO SANTO

AUTOGRAFO N° 214/2023
PROJETO DE LEI COMPLEMENTAR EXECUTIVO N°019/2023

PROCESSO N° 3382/2023

I - descumprir acérdéos e pareceres normativos adotados pelo Procurador- Geral e

homologados pelo Prefeito Municipal,;

Il - manifestar-se, publicamente, por qualquer meio de divulgacéo, sobre assunto

pertinente as suas fungdes, salvo por ordem ou autorizagdo do Procurador-Geral.

Art. 61. E defeso aos Procuradores do Municipio de Cariacica exercer suas fungdes

em processo judicial ou administrativo:

| - em que seja parte;
Il - em que hajam atuado como advogados de qualquer das partes;
Ill - em que sejam interessados parentes consanguineos ou afins, em linha reta ou

colateral, até o segundo grau, bem como cénjuge ou companheiro.

Art. 62. Os Procuradores do Municipio de Cariacica devem se declarar impedidos de
atuar:

| - quando hajam proferido parecer ou voto favoravel a pretensao deduzida em Juizo
pela parte adversa;

Il - nas hipbteses previstas na legislacéo processual.

Paragrafo Unico. Nas hipoteses previstas neste artigo, devera ser justificada ao
superior hierarquico imediato, em expediente reservado, a motivagao do

impedimento, objetivando a designacgao de substituto.

TiTULO IV

DAS DISPOSICOES GERAIS E FINAIS
43
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jurisprudéncia predominante evidenciar-se a improbabilidade de resultado favoravel

ao ente municipal.

Art. 65. O Procurador-Geral podera autorizar, por solicitagdo do Procurador a quem
for distribuido o processo, a dispensa da propositura ou a desisténcia de agdes ou
outras medidas judiciais, inclusive de defesa do Municipio, quando o proveito
econdmico néo justificar a lide, ou quando do exame da prova, da situagdo juridica ou
da jurisprudéncia predominante evidenciar-se a improbabilidade de resultado

favoravel ao ente municipal.

Art. 66. O Procurador-Geral podera autorizar a realizagéo de acordos ou

transagdes em juizo, para terminar o litigio, nas causas de valor correspondente até o
limite fixado para Requisicées de Pequeno Valor (RPV), por proposi¢ao do Procurador
a quem for distribuido o processo, quando os fatos ou provas apresentadas pela parte
contraria forem inequivocas ou incontroversas.

§ 1° Quando a causa envolver valor superior ao limite previsto no caput deste artigo,
o acordo ou transacéo dependera de prévia e expressa autorizacdo do Prefeito do

Municipio, apos ouvida a Procuradoria-Geral, sob pena de nulidade.

§ 2° Nao se aplica o disposto do paragrafo anterior as causas relativas ao patriménio
imobiliario do Municipio.

Art. 67. Conforme a relevancia da matéria, o Procurador-Geral podera submeter a
apreciacdo do Conselho Superior da Procuradoria-Geral as decisdes de que tratam

os artigos anteriores acerca de dispensas genéricas ou especificas da propositura ou
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desisténcia de acdes, recursos ou outras medidas judiciais de defesa do Municipio,

bem como de realizacao de acordos ou transagdes.

Art. 68. Em casos especialissimos e de vulto, que requeiram conhecimento técnico
especializado na defesa do erario municipal, em que for verificada a necessidade de
contratagdo de pareceres ou de servicos de profissionais especializados, o
Procurador-Geral submetera o assunto ao Prefeito Municipal que autorizara ou néo a

contratagdo, observada, no primeiro caso, a legislagcao federal que regula a matéria.

Art. 69. A primeira Promogao, prevista no Capitulo IV do Titulo Il desta Lei
Complementar, somente sera concedida apoés 05 (cinco) anos, contados a partir
de 1° de janeiro de 2024.

Art. 70. A representacéo grafica da Estrutura Organizacional da Procuradoria-Geral
do Municipio de Cariacica € a constante do Anexo IV desta Lei

Complementar.

Art. 71. Fica o Chefe do Poder Executivo Municipal autorizado, através de decreto, a
transformar ou a extinguir cargos, quando vagos, compatibilizar padroes e referéncia,
atribuicdes, alterar denominagdes e competéncias, desde que ndo ocorra aumento de
despesas. '

Art. 72. Fica o Poder Executivo autorizado a abrir, no exercicio financeiro de 2024, os

créditos adicionais necessarios ao cumprimento desta Lei.

Art. 73. Esta Lei Complementar entra em vigor em 1° de janeiro de 2024.
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Art. 74. Ficam revogadas integralmente as Leis 4.964/2013, 5.935/2018, 6.283/2022,
6.322/2022 e Lei Complementar n°® 78/2018, e, os artigos 1° a0 8° e 11 a 15 da Lei
5.225/2014: o art. 45 e 0 anexo VII da Lei n® 5.283/2014, os artigos 1° ao 3°, caput do
art.4° e do art. 4° -A ao13 da Lei 6.293/2022.

Plenario Vicente Santorio Fantini, 18 de dezembro de 2023.

f L b
KARLO AURELI(g IRA DO COUTO

Presidente

EDGAR PEDRO TEIXEIRA
1° Secretario
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ANEXO I

DESCRICAO SUMARIA DO CARGO DE PROCURADOR MUNICIPAL

CARGA
DENOMINA HORAR
CAODO | DESCRICAO SUMARIA R okAss S
CARGO SEMAN
AL
Prestacdo de assisténcia em |Curso de Nivel Superior em I
assuntos de natureza juridica, | Direito, registro na OAB e [l
Procurador ) ] )
Municioal bem como representar judicial | experiéncia comprovada como ] 30h/s
unicipa
P e extrajudicialmente 0 |advogado por 03 (trés) anos v
Municipio. consecutivos. A
ANEXO 1l
TABELA DE ESCALONAMENTO DAS CLASSES E SUBSIDIOS
Classe Requisito Subsidio
Procurador Municipal — Classe | Ate 5 anos contados da data da posse R$ 11.000,00
Procurador Municipal — Classe A partir de 5 anos e um dia completos, T —
Il contados da data da posse ‘ ’
Procurador Municipal — Classe A partir de 10 anos e um dia completos, RS 17.000.00
I contados da data da posse ' '
Procurador Municipal — Classe A partir de 15 anos e um dia completos, ——
v contados da data da posse T
\F;rocurador Municipal — Classe A partir de 21 anos e um dia RS 21.000.00
49
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ANEXO IV

ORGANOGRAMA DA PROCURADORIA-GERAL DO MUNICIPIO

Procuradoria-Geral
do Municipio

Conselho Superior da
Procuradoria Geral
(CONSUP)

Orgio de Diregio Superior

Gabinete do
Procurador-Geral

Orgao de Execugio

I

I

Procuradoria Fiscal
Tributsria

Comissdo Permanente
de Processo
Administrativo

Disciplinar (COPAD})

Centro de Estudos
Juridicos da
Procuradoria-Geral

Camara de Prevengdo
@ Resolugdec
Administrativa

da Conflitos {CPRAC)

C&mara de Mediagdo =
Conciliagdo Tributaria
(CMCT)

Geréncia de
Apoio Técnico da
Procuradona Geral

Coordenacdo de
Apoio Técnico da

Procuradoria
Fiscal e Tributdria

Coordenacdo de
Pericia Contabil

Ndcleo de Apoio

Administrative

Orcamentdrio e
Financeairo

Orglio de Apoio
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