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DECRETO 0692011 ———

Regulamenta a modalidade de
licitacio Pregdo, na forma de
Pregio  Eletronico ¢ Pregio
Presencial, para aquisi¢iio de bens e
servicos comuns e da outras
providéncias.

Considerando o que dispde a Lei Federal n° 10.520, de 17 de julho de 2002;

Considerando a necessidade de estabelecimento de normas e procedimentos relativos a
modalidade licitatoria de Pregéo na forma eletronica.

O PREFEITO MUNICIPAL DE CARIACICA, MUNICiPIO DO ESTADO DO
ESPIRITO SANTO, no uso de suas atribui¢des que lhe sido conferidas pelo artigo 90, incisos IX
e XII da Lei Orgénica do Municipio,

DECRETA:

CAPITULO I
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1°. O presente decreto regulamenta e dispde sobre normas € procedimentos para
realizagdo de licitagdes na modalidade Pregio. por meio de utilizagao de recursos de tecnologia
da informagio, denominado Pregdo Eletronico, bem como por meio de propostas escritas de
precos e lances verbais, denominado Pregdo Presencial, ambos destinados a aquisi¢@o de bens ¢
servigos comuns, no ambito da Administragdo Direta do Poder Executivo Municipal.

Art. 2°. O pregio ¢ a modalidade de licitagio para aquisi¢do de bens e servigos comuns,
qualquer que seja o valor estimado da contratagio, sendo que o Pregdo Presencial ¢ aquele em
que a disputa pelo fornecimento é feita por meio de propostas de pregos escritas e lances verbais
em sessdo publica, enquanto o Pregdo Eletronico se d4 por meio da utilizagdo de recursos de
tecnologia de informagao.

Paragrafo Unico. Consideram-se bens e servicos comuns, para fins deste Decreto,
aqueles cujos padrdes de desempenho e qualidade possam ser objetivamente definidos pelo
edital, por meio de especificagdes usuais praticadas no mercado, ou de acordo com o disposto no
anexo tnico deste decreto, o qual ¢ meramente exemplificativo.
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Art. 3°. A licitagdo na modalidade de Pregdo na forma eletronica bem como na forma
Presencial é condicionada aos principios bésicos da legalidade, impessoalidade, moralidade,
isonomia, publicidade, eficiéncia, probidade administrativa, vinculagdo ao instrumento
convocatorio e do julgamento objetivo, bem como aos principios correlatos da celeridade,
finalidade, razoabilidade, proporcionalidade, competitividade, economicidade, justo prego e
seletividade.

Paragrafo unico. As normas disciplinadoras da licitagdo serdo sempre interpretadas em
favor da ampliagdo da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da
administragfo, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranca da contratagéo.

Art. 4°. A licitagdo na modalidade de Pregdo, na forma eletronica bem como na forma
Presencial, ndo se aplica as contratagbes de obras de engenharia, bem como as locagdes
imobiliarias e alienagdes em geral, as quais serfdio regidas pela legislagdo geral da Administragdo.

Art. 5°. Quando permitida a participagdo de empresas estrangeiras na licitagdo, as
exigéncias de habilitagdo serdo atendidas mediante documentos equivalentes, autenticados pelos
respectivos consulados ou embaixadas e traduzidos por tradutor juramentado no Brasil.

Paragrafo unico. O licitante devera ter procurador residente ¢ domiciliado no Pais, com
poderes para receber citagdo, intimagdo e responder administrativa e juridicamente por seus atos,
juntando os instrumentos de mandato com os documentos de habilitagdo.

Art. 6°. Quando permitida a participa¢do de consorcio de empresas, serdo exigidos:
I - Comprovagdo da existéncia de compromisso puiblico ou particular de constitui¢do de
consércio, com indicagdo da empresa lider, que deverd atender as condi¢des de lideranga

estipuladas no edital e ser4 a representante das consorciadas perante a Unido;

II - Apresentagdo da documentagdo de habilitagdo especificada no instrumento
convocatorio por empresa consorciada;

III - Comprovacio da capacidade técnica do consorcio pelo somatorio dos quantitativos
de cada consorciado, na forma estabelecida no edital;

IV - Demonstragdio, por empresa consorciada, do atendimento aos indices contabeis
definidos no edital, para fins de qualificag@o econdmico-financeira;
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V - Responsabilidade solidria das empresas consorciadas pelas obrigagdes do consorcio,
nas fases de licitagio e durante a vigéncia do contrato;

VI - Obrigatoriedade de lideranga por empresa brasileira no consorcio formado por
empresas brasileiras e estrangeiras, observado o disposto no inciso I; e

VII - Constitui¢do e registro do consércio antes da celebragéo do contrato.

§1°. Fica impedida a participagdo de empresa consorciada, na mesma licitagdo, por
intermédio de mais de um consorcio ou isoladamente.

§2°. Serdo ainda, observadas as normas estabelecidas no art. 33 da Lei Federal 8666/93 e
suas alteragdes.

CAPITULO I
DAS AUTORIDADES

Art. 7°. Cabera a Secretaria Municipal de Administragdo- SEMAD:

I — Designar dentre os servidores do o6rgdo ou entidade promotora da licitagdo, o
Pregoeiro e a respectiva equipe de apoio;

I1 — Dar publicidade aos atos licitatorios;

IIT — Solicitar, junto ao provedor do sistema, o credenciamento do Pregoeiro ¢ dos
componentes da equipe de apoio, apenas para os casos de Pregdo Eletronico;

IV — Decidir os recursos contra atos do Pregoeiro quando este mantiver sua decisao:

Art. 8°. Cabera ao Secretario da Pasta que foi requerido o Pregdo, na qualidade de
autoridade Ordenadora de Despesa:

I — Autorizar a despesa e abertura de processo licitatorio;
I1 - Adjudicar o objeto da licitagdo ao licitante vencedor;
I1I — Homologar o resultado da licitagdo;

IV — Celebrar o contrato.
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V - Dar publicidade aos atos licitatorios;

VI — Decidir os recursos contra atos do Pregoeiro quando este mantiver sua deciséo.

Art. 9°. Tanto no Pregio Presencial, quanto para o Pregdo Eletronico, a autoridade
Ordenadora de Despesas, quando se tratar de questdes que fogem a capacidade de entendimento
dos Pregoeiros, podera ser consultada e devera emitir parecer se posicionando sobre a questéo.

Art. 10. Cabera ao Pregoeiro:

I — Coordenar o processo licitatorio;

II — Promover o credenciamento dos interessados, mediante a verificagdo dos
documentos que comprovem a existéncia de poderes para formulagdo de propostas, lances e
demais atos inerentes ao certame.

III — Receber, examinar e decidir as impugnagdes e consultas ao edital, apoiado pelo
setor responsavel pela sua elaboragao;

IV — Verificar a conformidade da proposta com os requisitos estabelecidos no
instrumento convocatorio;

V — Receber, examinar e decidir os recursos encaminhados: a Autoridade Competente
quando mantiver sua decisdo, em se tratando de Pregdo Eletronico; e ao ordenador de despesas
quando se tratar de Pregdo Presencial;

VI — Dirigir a etapa de lances;
VII — Verificar e julgar as condigdes de habilitagdo;
VIII - Indicar o vencedor do certame;

IX — Conduzir os trabalhos da equipe de apoio;

X — Encaminhar o processo devidamente instruido a SEMAD, o qual devera ser
encaminhado & AUDGER e ap6s, encaminhado ao Ordenador de Despesas ¢ propor a

homologagao.

§1°. Somente podera atuar como pregoeiro o servidor que tenha realizado capacitagdo ﬂ

especifica para exercer a atribuic@o.
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§2°. Poderdio requerer o auxilio juridico da Assessoria Juridica da Procuradoria Geral
Municipal — PROGER.

Art. 11. Cabera a equipe de apoio, a qual deve ser integrada preferencialmente por
servidores efetivos da Administragdo pertencente ao quadro permanente do drgéo ou da entidade
promotora do Pregfo, dentre outras atribui¢des, auxiliar o pregoeiro em todas as fases do
processo licitatdrio.

CAPITULO III
DO PREGAO

Sessao I
Do Pregao Eletronico

Art. 12. No Pregio Eletronico cabera ao Pregoeiro, dentre outras atribui¢des, a condugio
da sessdo publica via internet.

Art. 13. Para efeito deste Decreto, os termos abaixo sdo definidos:

I — Métodos de autenticagdo de acesso: sdo recursos de tecnologia da informagéo que
visam garantir a autenticidade da identificagdo daqueles que acessam as informagdes do sistema,
bem como das informagdes disponibilizadas;

II — Recursos de criptografia: sdo recursos de tecnologia da informagéo no qual os dados
se encontram em cifras ou em codigos e o acesso se da somente mediante o uso de uma palavra-
chave secreta. Desta forma, apenas quem tem acesso a chave sera capaz de decifrar ou
compreender esses dados e informagdes;

III - Chave de identificagdo: conjunto de caracteres que identificam, individualmente, o
usuario do sistema eletrénico;

IV — Sistema eletronico: é o conjunto de programas de computador que se utiliza de
recursos de tecnologia de informag&o para autorizar rotinas € processos;

V — Provedor: ¢ uma organizagio publica ou privada que prove servigos de

armazenamento de dados, de desenvolvimento, de manuten¢io e de hospedagem; acesso ao
sistema eletronico, acesso & Internet; garante a seguranga ¢ a integridade de informagdes; dentre

=

outros servigos;
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VI - Credenciamento: ¢ situagiio na qual os usudrios do sistema eletrdnico adquirem uma
chave tinica de identifica¢do com a respectiva senha para acesso.

Art. 14. O Pregao Eletronico sera realizado em sessdo publica, por meio de sistema
eletrbnico que promova a comunicagdo pela Internet.

§ 1°. O sistema referido no caput utilizara recursos de criptografia e de autenticagio que
assegurem condi¢des adequadas de seguranga em todas as etapas do certame.

§ 2°. O Pregio Eletronico realizado no Poder Executivo Municipal, pela Administragéo
Direta, por meio de utilizagdo de recursos de tecnologia e informagdo proprios ou por acordos de
cooperagio técnica com outros 6rgdos ou entidades, sera conduzido pela Secretaria Municipal de
Administra¢io — SEMAD, que € o 6rgdo promotor da licitagdo além de coordenadora do sistema
eletrdnico, juntamente com seu respectivo apoio técnico.

§ 3°. A Secretaria Municipal de Administragdo — SEMAD realizara o Pregéo Eletronico
para compras e servi¢os de todos os 6rgdos da Administragdo Ptiblica Municipal Direta.

Art. 15. Serdo previamente credenciados perante o provedor do sistema eletronico a
autoridade competente do 6rgdo promotor da licitagdo, o pregoeiro, os membros da equipe de
apoio, os operadores do sistema e os licitantes que participardo do Pregéo Eletronico.

§ 1°. O credenciamento dar-se-a pela atribui¢do de chave de identificagdo e de senha,
pessoal e intransferivel, para acesso ao sistema eletrnico.

§ 2°. A chave de identificagdo e a senha poderdo ser utilizadas em qualquer Pregéo
eletronico, salvo quando canceladas por solicitagdo do credenciado ou em virtude de sua
inabilitagdo perante o cadastro de fornecedores.

§ 3°. A perda da senha ou a quebra de sigilo deverdo ser comunicadas imediatamente ao
provedor do sistema, para imediato bloqueio de acesso.

§ 4°. O uso da senha de acesso pelo licitante ¢ de sua responsabilidade exclusiva,
incluindo qualquer transagdo efetuada diretamente ou por seu representante, ndo cabendo ao
provedor do sistema ou ao 6rgdo promotor da licitagdo, responsabilidade por eventuais danos
decorrentes de uso indevido da senha, ainda que por terceiros.

§ 5°. O credenciamento junto ao provedor do sistema implica a responsabilidade legal do
licitante ou de seu representante legal e a presungdo de sua capacidade técnica para realizag@o

das transagdes inerentes ao Pregdo Eletronico.

5'./



PREFEITURA MUNICIPAL DE CARIACICA
ESTADO DO ESPIRITO SANTO

Art. 16. Cabera ao licitante interessado em participar do Pregdo, na forma eletronica:

I - Credenciar-se, previamente, junto ao provedor do Sistema, para obtengédo da senha ¢
acesso ao sistema eletrénico de compras;

II - Remeter, no prazo estabelecido, exclusivamente por meio eletrénico, via internet, a
proposta e, quando for o caso, seus anexos;

I1I - Responsabilizar-se formalmente pelas transagdes efetuadas em seu nome, assumindo
como firmes e verdadeiras suas propostas e lances, inclusive os atos praticados diretamente ou
por seu representante, ndo cabendo ao provedor do sistema ou ao 6rgdo promotor da licitagdo
responsabilidade por eventuais danos decorrentes de uso indevido da senha, ainda que por
terceiros;

IV - Acompanhar as operagdes no sistema eletrnico durante o processo licitatorio,
responsabilizando-se pelo 6nus decorrente da perda de negocios diante da inobservéncia de
quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou de sua desconexo;

V - Comunicar imediatamente ao provedor do sistema qualquer acontecimento que possa
comprometer o sigilo ou a inviabilidade do uso da senha, para imediato bloqueio de acesso;

VI - Utilizar-se da chave de identificagdo e da senha de acesso para participar do Pregéo
na forma eletrdnica; e

VII - Solicitar o cancelamento da chave de identificagdo ou da senha de acesso por
interesse proprio.

VIII - Submeter-se as presentes exigéncias, assim como aos termos € participa¢do ¢
condi¢des de contratagdo constantes no instrumento convocatorio;

Art. 17. Os participantes de licitagio na modalidade de Pregdo, na forma eletronica, tém
direito publico subjetivo  fiel observancia do procedimento estabelecido neste Decreto, podendo
qualquer interessado acompanhar o seu desenvolvimento em tempo real, por meio da internet.

Paragrafo tnico. Incumbird ao licitante acompanhar as operagdes no sistema eletronico

durante a sessdo publica do Pregdo, ficando responsavel pelo onus decorrente da perda de
negocios diante da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou de sua

/

desconexio.
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Sessao 11
Do Pregao Presencial

Art. 18. Em se tratando de Pregéio Presencial, cabera ainda ao Pregoeiro:

I — O recebimento dos envelopes das propostas de precos ¢ da documentagio de
habilitagéo;

Il — A abertura dos envelopes das propostas de pregos, o seu exame ¢ a classifica¢do dos
proponentes;

III — A condugdo dos procedimentos relativos aos lances e a escola da proposta ou do
lance de menor preco, analisando sua aceitabilidade inclusive, visando dissipar lances
meramente protelatorios;

IV — A negociagdo dos pregos com vista a sua redugéo;

V — A abertura dos envelopes de habilitagdo e sua analise;

VI — A elaboragdo de ata, na qual devem estar registrados os nomes dos licitantes que
tiveram suas propostas classificadas e/ou desclassificadas, os motivos que fundamentaram a
classificaciio e/ou desclassificagdo, os pregos escritos e os lances verbais ofertados, os nomes dos
inabilitados, se houver, e quaisquer outros atos relativos ao certame que merecem registro,
inclusive eventual manifestacdo do interesse em recorrer por parte do licitante;

VII — O recebimento, exame e decisdo dos recursos, podendo reformar ou manter sua
decisdo, sendo que neste ultimo caso, devera fazer subir o processo, devidamente instruido ao

ordenador de despesas, para decisdo final a respeito;

VIII — A condugiio dos trabalhos da equipe de apoio.

Sesséo 111
Da fase preparatoria do Pregao

Art . 19. A fase preparatdria do Pregio observara o seguinte:

I — O Ordenador de Despesas justificara a necessidade de contratagdo do servigo ou
compra, através da Requisi¢do de Servigos (RS) ou Requisigdo de Compras (RC), Sistema de

o
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Registro de Precos (RP) e Termo de referéncia ou Projeto Basico elaborado pelo orgdo
responsavel. O referido termo devera definir:

a- O objeto do certame;

b- As exigéncias de habilitagio;

¢c- Os critérios de aceitagdo das propostas;

d- As sangdes por inadimplemento;

e- As clausulas do contrato, inclusive com fixagéo dos prazos para fornecimento.

II - A definicdo do objeto devera ser precisa, suficiente e clara, vedadas especifica¢des
que, por excessivas, irrelevantes ou desnecessdrias, limitem ou frustrem a competi¢do ou a
realiza¢do do fornecimento ou a prestagfo dos servigos;

III - Dos autos do procedimento constarfio a justificativa das defini¢des referidas no
inciso I deste artigo e os indispensaveis elementos técnicos sobre os quais estiverem apoiados,
bem como o or¢amento elaborado pelo 6rgdo promotor da licitagdo, dos bens ou servigos a
serem licitados;

III — A indicagio da disponibilidade de recursos orgamentarios, com as respectivas
rubricas e o cronograma de desembolso financeiro;

VI — Aprovagio das minutas de edital e de contrato por assessoria juridica da
Procuradoria Geral Municipal - PROGER;

VII — Designagio do pregoeiro responsavel pelos trabalhos do Pregéo e a sua equipe de
apoio;

VIII - Autorizagéo de abertura da licitagdo pelo Ordenador de Despesas.

Sessao IV
Da fase externa do Pregao

Art. 20. A fase externa do Pregdo sera iniciada com a convocagdo dos interessados e
observara as seguintes regras:

I - A convocacio dos interessados sera efetuada por meio de publica¢do de aviso
convocatério no Diario Oficial e/ou Jornal de grande circulagdo diaria, podendo ainda, a
Administragdo utilizar-se de outros meios de divulgagdo, preferencialmente por meio eletrénico
— Internet, para ampliar a area de competi¢éo, de acordo com os valores estimados para as
aquisicdes de bens e servigos, nos seguintes veiculos:
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a) Até R$ 500.000,00 (quinhentos mil reais):
1. Diario Oficial do Estado; e
2. Veiculo de comunicagéo estabelecido pelo Municipio.

b) Acima de R$ 500.000,00 (quinhentos mil reais):
1. Diario Oficial do Estado; e
2. Jornal de grande circulagdo diaria cuja tiragem diaria for superior a 20.000,00 (vinte

mil) exemplares;

II - O prazo fixado para a apresentagdo das propostas, contados a partir da publicagéo do

aviso, ndo sera inferior a 08 (oito) dias tteis;

III — Quando se tratar de Pregdo Eletronico, do aviso do edital devera constar:

a) A defini¢éo do objeto da licitagdo;

b) O enderego eletronico onde ocorrera a sessdo publica;

¢) A data e hora de sua realizagdo, sabendo que todas as referéncias de tempo no edital,
no aviso e durante a sessdo publica observarfio, obrigatoriamente, o horéario de
Brasilia - DF e, dessa forma, serio registradas no sistema eletronico e na
documentagdo relativa ao certame;

d) A indicacdo de que o Pregdo sera realizado por meio de sistema eletronico.

IV — Quando se tratar de Pregdo Presencial, do aviso do editar devera constar:

a) Defini¢do precisa, suficiente e clara do objeto;

b) A indicagiio dos locais, dias e horarios em que podera ser lida ou obtida a integra do
edital;

¢) O local onde serd realizada a sessdo publica do Pregdo;

d) As normas que disciplinam o procedimento e a minuta do contrato, quando for o caso.

Paragrafo Unico. Se porventura for recurso proveniente da Unido, publicar-se-a também

no didrio oficial da Unido, independente de valor.

Art. 21. O licitante participante poderd solicitar esclarecimentos, providéncias ou

impugnar o ato convocatorio do Pregdo, tendo o pregoeiro 24(vinte e quatro) horas apos
recebimento da solicitagéio ou da impugnagdo para decidir sobre a petigao:

I — O prazo sera de até dois dias uteis antes da data fixada para inicio de recebimento das

propostas, desconsiderando o dia da disputa;
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§ 1° - Caso o pregoeiro decida por néo acolher a impugnagéo do ato convocatorio, devera
encaminhar o processo ao Secretario da SEMAD, a quem competird, nesse caso, ratificar ou
alterar a decisdo do pregoeiro.

§2°. O pregoeiro podera requisitar o auxilio juridico da PROGER, bem como solicitar
manifestagdo da Secretaria requisitante quando se tratar de questdo técnica que foge ao
conhecimento do Pregoeiro.

§ 3° - Acolhida a impugnag¢do contra o ato convocatorio, sera definida e publicada nova
data para realizagdo do certame, exceto quando inquestionavelmente, a alteragio no edital nido
afetar a formulagdo da proposta.

§ 3° - Os pedidos de esclarecimentos referentes ao processo licitatorio deverdo ser
enviados ao pregoeiro, exclusivamente por meio eletronico via internet, no endereco indicado no
edital, em se tratando de Pregdo Eletronico, ¢ no caso de Pregdo Presencial, deverdo ser
protocoladas e entregues ao pregoeiro ou a equipe de apoio.

Art. 22. Qualquer modificagdo no edital exige divulgagdo pelo mesmo instrumento de
publicagio em que se deu o texto original, reabrindo-se o prazo inicialmente estabelecido, exceto
quando, inquestionavelmente, a alteragdo ndo afetar a formulagio das propostas.

Sessao V
Do procedimento da sessdo do Pregio Eletronico

Art. 23. Apds a divulgagdo do edital no enderego eletronico, os licitantes deverdo
encaminhar proposta com a descri¢do do objeto ofertado e o prego e, se for o caso, o respectivo
anexo, até a data e hora marcadas para abertura da sessdo, exclusivamente por meio do sistema
eletrdnico, quando, entdo, encerrar-se-4, automaticamente, a fase de recebimento de propostas.

§ 1° - A participaciio no Pregdo Eletronico dar-se-a pela utilizagdo da senha privativa do

licitante.

§ 2° - Para participagdo no Pregdo Eletrdnico, o licitante deverd manifestar, em campo
proprio do sistema eletrdnico, que cumpre plenamente os requisitos de habilitagdo e que sua
proposta estd em conformidade com as exigéncias do instrumento convocatorio.

§ 3° - A declaragio falsa relativa ao cumprimento dos requisitos de habilitagéo e proposta
sujeitara o licitante as sangdes previstas neste Decreto.

-
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§ 4° - Até a abertura da sessdo, os licitantes poderdo retirar ou substituir a proposta
anteriormente apresentada.

§ 5° - No caso de contratagio de servigos, no Pregdo Eletronico, as planilhas de custos
previstas no edital deverdo ser encaminhadas juntamente com a proposta de prego sem
identificacdo do licitante.

Art. 24. A partir do horario previsto no edital, tera inicio a sessdo publica do Pregéo
Eletronico, na internet, aberta por comando do Pregoeiro com a utilizagdo de sua chave de acesso
e senha.

§ 1° - Os licitantes poderfio participar da sessdo publica na internet, devendo utilizar sua
chave de acesso e senha.

§ 2° - O pregoeiro verificara as propostas apresentadas, desclassificando aquelas que ndo
estejam em conformidade com os requisitos estabelecidos no edital.

§ 3° - A desclassificagdo de proposta sera sempre fundamentada e registrada no sistema,
com acompanhamento em tempo real por todos os participantes.

§ 4° - As propostas contendo a descri¢do do objeto, valor e eventuais anexos estardo
disponiveis na internet.

§ 5° - O sistema disponibilizard campo proprio para troca de mensagens entre 0 pregoeiro
e os licitantes.

Art. 25. O sistema ordenar4, automaticamente, as propostas classificadas pelo pregoeiro,
sendo que somente estas participardo da fase de lance.

Art. 26. Classificadas as propostas, o pregoeiro dard inicio a fase competitiva, quando
entdo os licitantes poderfio encaminhar lances exclusivamente por meio do sistema eletronico.

§ 1° - No que se refere aos lances, o licitante serd imediatamente informado do seu
recebimento e do valor consignado no registro.

§ 2° - Os licitantes poderdo oferecer lances sucessivos, observados o horério fixado para
abertura da sessio € as regras estabelecidas no edital.

§ 3° - O licitante somente podera oferecer lance inferior ao ultimo por ele ofertado e
registrado pelo sistema.

\
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§ 4° - Ndo serdo aceitos dois ou mais lances iguais, prevalecendo aquele que for recebido
e registrado primeiro.

§ 5° - Durante a sessfo publica, os licitantes serdo informados, em tempo real, do valor do
menor lance registrado, vedada a identificagdo do licitante.

§ 6° - O tempo normal da etapa de lances sera encerrada por decisdo do pregoeiro, apos
comunicar a todos os participantes.

§ 7° - O sistema eletrénico encerrard o tempo randoémico, aleatoriamente, dentro de um
periodo de até trinta minutos, a recepgdo de lances, apds encerramento do tempo normal pelo
pregoeiro.

Art. 27. Ap6s o encerramento da etapa de lances da sessdo publica, o pregoeiro podera
encaminhar, pelo sistema eletrénico, contraproposta ao licitante que tenha apresentado lance
mais vantajoso, para que seja obtida melhor proposta, observado o critério de julgamento, ndo se
admitindo negociar condi¢des diferentes daquelas previstas no edital.

Art. 28. A negociagdio serd realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada
pelos demais licitantes.

§ 1°. No caso de desconexdo do pregoeiro, no decorrer da etapa de lances, se o sistema
eletronico permanecer acessivel aos licitantes, os lances continuardo sendo recebidos, sem
prejuizo dos atos realizados.

§ 2°. Quando a desconexdo do pregoeiro persistir por tempo superior a dez minutos, a
sessdo do Pregdo na forma eletrnica serd suspensa e reiniciada somente apds comunicagéo aos
participantes, no enderego eletronico utilizado para divulgagéo.

Art. 29. Encerrada a etapa de lances, o pregoeiro examinara a proposta classificada em
primeiro lugar quanto & compatibilidade do prego em relagdo ao estimado para contratagdo €
verificaré a habilitago do licitante conforme disposi¢des do edital e fixara um prazo de 02 (dois)
dias tteis a contar do encerramento da sessdo de disputa, para que o licitante detentor da melhor
oferta envie a documentagiio exigida para habilitagdo, conforme artigo anterior deste Decreto.

§ 1°. No caso de contratagdo de servigos comuns em que a legislagdo ou o edital exija

apresentacio de planilha de composi¢do de pregos, esta devera ser encaminhada por meio
eletrdnico, no prazo de 02 (dois) dias tteis a contar do encerramento da sessdo de disputa, com

os respectivos valores readequados ao lance vencedor.
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§ 2°. Constatado o atendimento quanto a compatibilidade do preco, em rela¢io ao
estimado para contrata¢do, e quanto as exigéncias do edital, o licitante que ofertou 0 menor pre¢o
sera declarado vencedor.

§ 3°. Se a proposta ndo for aceitiavel, ou se o licitante ndo atender as exigéncias
habilitatdrias, ou se recusar a assinar o contrato, o pregoeiro examinara a oferta subseqiiente ¢ a
respectiva documentagdo de habilitagfio, na ordem de classificagdo, e assim sucessivamente, até
a apuragdo de uma que atenda as exigéncias do edital. Caso em que o pregoeiro convocard o
licitante proponente para negociar o preco, tendo sempre como meta o preco da menor oferta
obtida no Pregdo.

Art. 30. No Pregdo, na forma eletronica, realizado para o sistema de registro de pregos,
quando a proposta do licitante vencedor ndo atender ao quantitativo total estimado para a
contratagdo, poderdo ser convocados tantos licitantes quantos forem necessarios, respeitada a
ordem de classificagdo, para alcangar o total estimado, observando as mesmas condi¢des
exigidas da licitante vencedora e também a sua proposta comercial.

Paragrafo unico. O prazo maximo entre a arrematagdo do objeto pelo licitante com o
menor preco do lote até a declaragfio efetiva de vencedor do certame sera de 45 (quarenta e
cinco) dias corridos, independentemente de quantas propostas forem analisadas, sob pena de ser
declarado o fracasso do lote.

Sessao VI
Do procedimento da sessio do Pregao Presencial

Art. 31. No dia, hora e local designados no edital, serd realizada sessdo publica para
recebimento das propostas e da documentagdo de habilitagdo, devendo o interessado ou seu
representante legal proceder ao respectivo credenciamento, comprovando, possuir 0s necessarios
poderes para formulagdo de propostas e para a pratica de todos os demais atos inerentes ao

certame.

Art. 32. Aberta a sessdo, os interessados ou seus representantes legais, apresentardo
declaragio dando ciéncia de que cumprem plenamente os requisitos de habilitagdo seguindo-se
os seguintes procedimentos:

I - Entregario os envelopes, separados, contendo a proposta de pregos e a documentagio
de habilitacao;
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II - O pregoeiro procedera a abertura dos envelopes contendo as propostas de pregos e
verificarda a conformidade das propostas com os requisitos estabelecidos no instrumento
convocatério, desclassificando aquelas cujo objeto ndo atenda as especificagdes, prazos e
condi¢des fixados no edital. A desclassificagéo da proposta do licitante importa preclusdo do seu
direito de participar da fase dos lances verbais, somente participando as propostas classificadas.

III - Para julgamento e classificagdo das propostas, serd adotado o critério de menor
preco, observados os prazos maximos para fornecimento, as especifica¢des técnicas e parametros
minimos de desempenho e qualidade definidos no edital;

IV - No curso da sess#o, classificadas as propostas, o autor da oferta de menor valor e das
ofertas com precos até 10% (dez por cento) superiores aquela poderdo fazer novos lances verbais
e sucessivos, até a proclamagéo do vencedor;

V - Quando ndo forem verificadas, no minimo, 03 (trés) propostas escritas de pre¢os nas
condi¢cdes definidas no inciso anterior, o pregoeiro classificard as melhores propostas
subseqiientes a de menor valor, até o maximo de 03 (trés), para que seus autores participem dos
lances verbais, quaisquer que sejam os precos oferecidos;

VI - Em seguida, sera dado inicio a etapa de apresentagdo de lances verbais pelos
proponentes, que deverdo ser formulados de forma sucessiva, em valores distintos e
decrescentes;

VII - O pregoeiro convidara individualmente os licitantes, na forma dos incisos Il e IV,
de forma seqiiencial, a apresentar lances verbais, a partir do autor da proposta classificada de
maior prego e os demais, em ordem decrescente de valor;

VIII - A desisténcia em apresentar lance verbal, quando convocado pelo pregoeiro, ou a
auséncia de representante credenciado, implicara a exclusdo do licitante da etapa de lances
verbais e na manutencdo do tiltimo prego apresentado pelo licitante, para efeito de ordenag@o das
propostas;

IX - Caso ndo sejam realizados lances verbais, sera verificada a conformidade entre a
proposta escrita de menor prego e o valor estimado para a contratagéo;

X - Encerrada a etapa competitiva e ordenadas as propostas, o pregoeiro examinard a
aceitabilidade da primeira classificada, quanto ao objeto e valor, decidindo motivadamente a

respeito;
/ :\
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XI - Sendo aceitavel a proposta de menor prego, sera aberto o envelope contendo a
documentagéo de habilitagdo do licitante que a tiver formulado, para verificagdo do atendimento
das condi¢des fixadas no edital, sendo-lhe facultado o saneamento da documentagéo na propria
sessdo;

XII — Nas licitacdes sera assegurada, como critério de desempate, preferéncia de
contrata¢do para as microempresas e empresas de pequeno porte, observando o que dispde a Lei
Complementar 123 quanto a politica ptblica de favorecimento das ME e EPP.

XIII - Constatado o atendimento das exigéncias fixadas no edital, o licitante sera
habilitado e declarado vencedor;

XIV - Se a oferta néio for aceitavel ou se o licitante desatender as exigéncias
habilitatérias, o pregoeiro examinara as ofertas subseqtientes, verificando a sua aceitabilidade ¢
procedendo a habilitagdo do proponente, na ordem de classificagdo, e assim sucessivamente, até
a apuragdo de uma proposta que atenda ao edital, sendo o respectivo licitante declarado vencedor
e a ele adjudicado o objeto do certame;

XV - Nas situa¢des previstas nos incisos VIII, IX e XII, o pregoeiro deverd negociar
diretamente com o proponente para que seja obtido prego melhor;

XVI - O acolhimento de recurso importara a invalidagdo apenas dos atos insuscetiveis de
aproveitamento;

XVII - A falta de manifestacdo imediata e motivada do licitante importard a decadéncia
do direito de recurso e a adjudicagio do objeto da licitagdo pelo pregoeiro ao licitante vencedor:

XVIII - Decididos os recursos e constatada a regularidade dos atos procedimentais, o
ordenador de despesa fara a homologagéo com ulterior adjudicagdo do objeto da licitagdo ao
licitante vencedor;

XIX - O prazo de validade das propostas sera de 60 (sessenta) dias, se outro ndo estiver
fixado no edital.

XX - Quando comparecer um unico licitante ou houver uma unica proposta valida, cabera
ao pregoeiro verificar a aceitabilidade do prego ofertado, motivando sua decisdo.

XXI - O resultado final do Pregdo Presencial sera divulgado no diario oficial do estado,
ou comunicado diretamente aos licitantes, facultada sua divulgagdo na Internet, com a indicagdo
da modalidade, do numero de ordem e da série anual, do objeto, do valor total e do licitante

vencedor;
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XXII - Homologada a licitagdo pela autoridade competente, o adjudicatario serd
convocado para assinar o contrato no prazo definido no edital;

XXIII - Se o licitante vencedor convocado ndo celebrar o contrato, sera aplicada a regra
estabelecida no inciso XII;

XXIV - Apos a celebragdo do contrato, os envelopes contendo os documentos de
habilitagdo dos demais proponentes ficardo a disposi¢do para retirada por 15 (quinze) dias. Apos

o exaurimento do periodo, os mesmos serdo descartados.

Pardgrafo tnico. Aplica-se ao Pregdo Presencial o mesmo prazo estabelecido no
paragrafo unico do artigo 30 deste Decreto.

Sessao VII
Da habilitacao dos licitantes

Art. 33. Para habilitagdo dos licitantes, sera exigida, exclusivamente, a documentagéo
relativa:

I - A habilitagdo juridica;
Im-A qualificagdo técnica;
III - A qualificagio econdmico-financeira;

IV - A regularidade fiscal com a Fazenda Nacional, o sistema da Seguridade Social ¢ o
Fundo de Garantia do Tempo de Servigo - FGTS;

V - A regularidade fiscal perante as Fazendas Estaduais e Municipais;

VI — A declaracdo de que ndo impde trabalho noturno, perigoso ou insalubre a menores
de dezoito e de que ndo emprega menores de dezesseis anos, salvo na condi¢io de aprendiz, a
partir de quatorze anos; e

VII — A Certiddo de Débitos Trabalhistas.

§1°. Serdo admitidas como prova de regularidade fiscal e previdenciarias, as certiddes
negativas obtidas via internet, cabendo a quem as receber, verificar sua autenticidade.

(A
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§2°. A documentagiio exigida para atender ao disposto nos incisos I, IL, Il e IV deste
artigo podera ser suprida pela inscrigdo no CRC/Cariacica — Certificado de Registro Cadastral do
Municipio de Cariacica, dos licitantes ja cadastrados no CFC - Cadastro de Fornecedores do
Municipio de Cariacica.

§3°. O pregoeiro poderd requisitar informagdes complementares, e até mesmo a
substitui¢io de documentos irregularmente apresentados, facultando o prazo de 24 (vinte e
quatro) horas ao licitante para o cumprimento.

Art. 34. As microempresas e empresas de pequeno porte, por ocasido da participagdo em
certames licitatorios, deverdo apresentar toda a documentagdo exigida para efeito de
comprovagio de regularidade fiscal, mesmo que esta apresente alguma restrigéo, conforme Lei
Complementar 123 de 2006.

Sessao VIII
Dos recursos

Art. 35. Declarado o vencedor, qualquer licitante podera, de forma imediata e motivada,
em campo proprio do sistema, manifestar sua intengdo de recorrer, quando lhe serd concedido o
prazo de 03 (trés) dias titeis para apresentar as razdes de recurso, ficando os demais licitantes,
desde logo, intimados para, querendo, apresentarem contra-razoes em igual prazo, que comegara
a contar do término do prazo do recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata dos elementos
indispensaveis a defesa dos seus interesses.

§ 1° A falta de manifestagdo imediata e motivada do licitante quanto hd intengdo de
recorrer, nos termos do caput, importard na decadéncia desse direito, ficando a autoridade
competente autorizada a homologar o procedimento e por fim adjudicar o objeto ao licitante
declarado vencedor.

§ 2°. Para efeito do disposto no pardgrafo anterior, manifestagdo imediata no Pregdo
Eletronico é aquela efetuada via eletrdnica, por meio da internet, até as 18:00 horas do dia
subseqiiente aquele em que o pregoeiro comunicar aos participantes, por meio do sistema
eletronico, o resultado da classificagdo final, enquanto no Pregdo Presencial, manifestagdo
imediata ¢ aquela efetuada na propria sessdo, apds o pregoeiro comunicar aos participantes o
resultado da classificagdo final; e manifestagio motivada é a descrigdo sucinta e clara o fato que
motivou a licitante a recorrer.

§ 3°. O acolhimento de recurso importard na invalidago apenas dos atos insuscetiveis de

aproveitamento.
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§ 4°. No julgamento da habilitagdo e das propostas, o pregoeiro podera sanar erros ou
falhas que ndo alterem a substincia das propostas, dos documentos e sua validade juridica,
mediante despacho fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes validade
e eficacia para fins de habilita¢do e classificagéo.

Sessao IX
Homologacao e adjudicacao

Art. 36. Decididos os recursos, no prazo de 05 (cinco) dias tteis e constatada a
regularidade dos atos praticados, a autoridade competente homologard o procedimento
licitatério, podendo revogar ou anular a licitagdo nos termos deste Decreto e art. 49 da Lei
federal 8.666/93.

§ 1° - Apds a homologagdo referida no caput, o adjudicatério serd convocado para assinar
o contrato ou a ata de registro de pregos no prazo definido no edital.

§ 2° - Na assinatura do contrato ou da ata de registro de pregos, sera exigida a
comprovagio das condigdes de habilitagdo consignadas no edital, as quais deverdo ser mantidas
pelo licitante durante a vigéncia do contrato ou da ata de registro de pregos.

§ 3° - O prazo de validade das propostas ndo podera ser inferior a 60 (sessenta) dias,
salvo disposigdo especifica do edital.

Sessdo X
Revogacio e anulacio do processo licitatorio

Art. 37. A autoridade competente para aprovag¢do do procedimento licitatério somente
podera revoga-lo em face de razdes de interesse publico, por motivo de fato superveniente
devidamente comprovado, pertinente e suficiente para justificar tal conduta, devendo anula-lo
por ilegalidade, de oficio ou por provocagdo de qualquer pessoa, mediante ato escrito e
fundamentado.

§ 1° - A anulagiio do procedimento licitatorio induz a anulagdo do contrato ou da ata de
registro de pre¢os.

§ 2° - Os licitantes ndo terfio direito a indenizagdo em decorréncia da anulagdo do
procedimento licitatério, ressalvado o direito do contratado de boa-fé de ser ressarcido pelos
encargos que tiver suportado no cumprimento do contrato.
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CAPITULO IV
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 38. O processo licitatério serd instruido com os seguintes documentos:

I - Justificativa da contratagio;

II - Termo de referéncia;

III - Planilhas de custo, quando for o caso;

IV - Previsdo de recursos or¢gamentarios, com a indicagdo das respectivas rubricas;
V - Autorizagdo de abertura da licitagdo;

VI - Designagéo do pregoeiro e equipe de apoio;

VII - Edital e respectivos anexos, quando for o caso;

VIII - Minuta do termo do contrato ou instrumento equivalente, ou minuta da ata de
registro de pregos, conforme o caso;

IX - Parecer juridico, nos casos previstos no inciso I, do art. 38 deste Decreto;
X - Documentagdo exigida para a habilitagdo;
XI - Ata contendo os seguintes registros:

a) Licitantes participantes;

b) Propostas apresentadas;

¢) Lances ofertados na ordem de classificagdo;

d) Aceitabilidade da proposta de prego;

¢) Habilitagdo; e

f) Recursos interpostos, respectivas andlises e decisdes:

XII - Documentos comprobatdrios das publicagdes, a saber:

a) Do aviso do edital; (\

b) Do resultado da licitagdo;
¢) Do extrato do contrato; e.




PREFEITURA MUNICIPAL DE CARIACICA
ESTADO DO ESPIRITO SANTO

d) Dos demais atos em que seja exigida a publicidade, conforme o caso.

§ 1° - Os atos e documentos referidos neste artigo constantes dos arquivos e registros
digitais serdo vélidos para todos os efeitos legais e inclusive para comprovagdo e prestagdo de
contas, no processo licitatorio realizado por meio de sistema eletrénico.

§ 2° - Os arquivos e registros digitais, relativos ao processo licitatorio, deveréo
permanecer a disposi¢do das auditorias internas e externas.

§ 3° - A ata serad disponibilizada na internet para acesso livre, imediatamente apos o
encerramento da sessédo publica.

Art. 39. Antes da declaragio do vencedor do certame, poderd o setor requisitante
promover diligéncias para verificagdo da conformidade da proposta com o objeto da licitacdo,
podendo para tanto promover visitar técnicas e ou se subsidiar de auxilio técnico de outros
setores da Administragdo.

Art. 40. E vedada a exigéncia de:
I - Garantia de proposta;
II - Aquisigdo de edital pelos licitantes, como condigéo para participag¢do no certame: e.

III - Pagamento de taxas e emolumentos, salvo os referentes a fornecimento do edital,
que ndo serdo superiores aos custos de utilizagdo de recursos de tecnologia da informagdo;

Art. 41. Cabera a Secretaria requisitante da compra eletronica, o ordenador de despesas,
providenciar a alocagdo de recursos orgamentérios para o pagamento das obrigagdes decorrentes
da mesma;

Art. 42. Cabera a Secretaria Municipal de Administragdo — SEMAD, responsdvel pela
compra eletronica:

I - Elaborar o instrumento convocatério para a compra eletrdnica submetendo a andlise
prévia da Procuradoria Geral do Municipio, quando o edital utilizado ndo estiver padronizado.

II - Efetuar o registro do instrumento convocatério, no sistema eletronico de compras,
para divulgar e realizar a respectiva compra, informando a data e horario limite para recep¢do
das propostas de pregos e apresentagdo de lances;
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III - Promover todas as etapas do processo eletronico de compra, conforme prazos
estabelecidos no instrumento convocatério e procedimentos estabelecidos pelo provedor do
sistema.

IV - Providenciar o arquivamento da documentagfio relativa a todos os processos de
compra eletronica por eles promovidos, para fins, inclusive, de fiscalizagéo e auditorias interna ¢
externa;

V - Verificar o atendimento das especificagdes do objeto e, atendendo ao tramite previsto
neste Decreto, adjudicar o contrato em favor do vencedor, de acordo com o critério do menor

preco;

VI - Formalizar o recebimento do objeto da contratagéo nas condigdes estipuladas no
instrumento convocatorio;

VII - Capacitar os servidores designados para compor a equipe de compras eletronicas,
através de treinamento especifico.

Art. 43. Nenhum contrato sera celebrado sem a efetiva disponibilidade de recursos
orcamentarios para pagamento dos encargos dele decorrentes, no exercicio financeiro em curso.

Art. 44. Objetivando a correta aplicagdo deste Decreto, a SEMAD promovera
treinamento aos Pregoeiros e respectivas Equipes de Apoio, as quais sdo responsaveis pelas
compras € contratagdes de servigos dos Orgdos da Administragdo Direta do Poder Executivo
Municipal.

Art. 45. Nos casos de contratagio de servigos, aquisi¢do ou locagdo de equipamentos de
informatica, devera haver nos autos prévia manifesta¢do de técnicos Subsecretaria Tecnologia da
Informagdo.

Art. 46. Aplicam-se subsidiariamente, no que couber, para a modalidade Pregdo, as
normas da Lei n°. 8.666, de 21 de junho de 1993, a Lei Federal n® 10.520, de 17 de julho de
2002.

Art. 47. A Secretaria Municipal de Administragdo - SEMAD podera expedir normas
complementares a execugdo do presente Decreto.

Art. 48. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagdo.

N
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Art. 49. Revogam-se todas as disposi¢gdes em contrario, em especial, o Decreto
Municipal 085/2006.

Cariacica, 09 de Agosto de 2011
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