PREFEITURA MUNICIPAL DE CARIACICA
ESTADO DO ESPIRITO SANTO
Gabinete do Prefeito

LEI N° 6.816, DE 26 DE NOVEMBRO DE 2025

DISPOE SOBRE A CONCESSAO DE
DIARIAS E AJUDA DE CUSTO NO AMBITO
DO PODER EXECUTIVO MUNICIPAL.

O PREFEITO MUNICIPAL DE CARIACICA, ESTADO DO ESPIRITO SANTO, no
uso de suas atribuicdes legais previstas no artigo 90, inciso VI da Lei Organica
Municipal, faz saber que a CAMARA MUNICIPAL DE VEREADORES aprovou e

ele sanciona a seguinte Lei:

Art. 1° Esta Lei dispde sobre a concessao de diarias e ajuda de custo no ambito do
Poder Executivo Municipal, nos termos do artigo 176 da Lei Complementar n°
137/2023 (Estatuto dos Servidores Publicos Municipais).

§ 1° A concesséao de diarias destina-se a cobertura de despesas com alimentacéo,
hospedagem e transporte do servidor publico que, em carater eventual ou
transitorio, se afastar do Municipio de Cariacica a servico, por periodo de até quinze

dias.

§ 2° A concessao de ajuda de custo destina-se a cobertura de despesas do servidor
publico que se afastar do Municipio de Cariacica, para cumprir missao de interesse

do servigo ou treinamento, por prazo superior a quinze dias.

§ 3° As diarias e a ajuda de custo possuem natureza estritamente indenizatéria e
nao se incorporam a remuneragao, proventos ou pensdes, nem constituem base
de calculo para quaisquer vantagens remuneratérias e para contribui¢cdes
previdenciarias, vedada a sua cumulatividade com outras verbas de idéntica

finalidade, observada a legislagao tributaria aplicavel.

Art. 2° Poderdo ser concedidas diarias ao Prefeito, Vice-Prefeito, Secretarios

Municipais, Procurador-Geral do Municipio, Diretor-Presidente de autarquias
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municipais, servidores efetivos, comissionados e empregados publicos.

Paragrafo unico. O disposto no caput do artigo também se aplica a conselheiros

tutelares quando no cumprimento de deciséao judicial.

Art. 3° Os valores das diarias e da ajuda de custo serdo fixados em regulamento,
em moeda vigente no Pais, conforme artigo 176, § 3° da Lei Complementar n°
137/2023.

§ 1° Nas viagens ao exterior, as diarias serdo fixadas em dolar (US$) e, para paises
situados no continente europeu cuja moeda oficial seja o euro (€), as diarias seréo

fixadas em euro (€).

§ 2° Ocorrendo o disposto no paragrafo anterior, as diarias serdo pagas em reais
(R$), com base na cotagéo de venda do dolar turismo (US$) ou do euro turismo (€)

do dia util anterior a solicitagdo da diaria.

Art. 4° A autorizagdo de concessdo de diarias para atendimento a viagens

internacionais € de competéncia exclusiva do Chefe do Poder Executivo Municipal.

Art. 5° O beneficiario que receber diarias e ajuda de custo fica obrigado a prestar
contas da importancia recebida, no prazo de 05 (cinco) dias uteis, a contar do

retorno ao Municipio de Cariacica.

§ 1° O descumprimento do prazo estabelecido no caput acarretara ao servidor a
restituicdo integral do valor percebido a titulo de diarias, a ser descontado em folha

de pagamento no més subsequente ao término do prazo para prestagédo de contas.
§2° A prestacéo de contas devera ser acompanhada de relatério da misséo ou

atividade desempenhada, bem como dos comprovantes que atestem a participagcao

no evento, curso ou atividade, quando houver.
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Art. 6° Nao sera concedida diaria quando:

I - O periodo de deslocamento for igual ou inferior a 06 (seis) horas, ocorrer durante
a jornada normal de trabalho do servidor e ndo demandar destes gastos com

alimentagao, hospedagem e transporte;

Il - A distancia entre o Municipio de Cariacica e o destino for inferior a 100 km,
salvo, se ocorrer pernoite ou o afastamento se der por um periodo igual ou superior

a 06 (seis) horas;

lll - As despesas com o deslocamento forem custeadas pelo Municipio, pelo Estado
pelo Governo Federal ou por pessoas Juridicas de Direito Privado, e que seja

fornecido ao servidor hospedagem, alimentagao e transporte;

IV - O periodo de deslocamento for iniciado ou finalizado aos sabados, domingos
ou feriados, exceto quando devidamente justificado pelo ordenador de despesas e

aprovado pelo CECOF ou pela diretoria executiva, se for o caso;

V - O servidor ja receber ajuda de custo relativa ao mesmo deslocamento.

Art. 7° O beneficiario que deixar de realizar a viagem ou retornar antes do prazo
previsto devera restituir, no prazo de 05 (cinco) dias uteis, a parcela das diarias ou

da ajuda de custo recebida indevidamente.

Art. 8° E vedada a cumulacdo de ajuda de custo com diarias para 0 mesmo

afastamento.

Art. 9° O pagamento de diarias podera ser proporcional nos dias de inicio e término
do deslocamento, quando nao houver periodo integral de afastamento, observado
o disposto no art. 6°, |, e as regras definidas em regulamento.

Art. 10. A concessao e a prestagao de contas das diarias e ajudas de custo serao
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fiscalizadas pelo érgao central de Controle Interno do Municipio.

Art. 11. Fica autorizada a concesséo de diarias e de passagens a pessoas que,
nao pertencendo ao quadro de servidores da Administracdo Publica Municipal,
participem de missdes, treinamentos e reunides de interesse do Municipio de
Cariacica, desde que formalmente designadas pelo Prefeito Municipal ou por

autoridade por ele delegada.

§ 1° A concessao de que trata o caput somente ocorrera quando comprovada a
necessidade da participacdo do beneficiario em atividade vinculada ao interesse

publico municipal.

§ 2° Os valores das diarias e passagens concedidas nos termos deste artigo seréo
fixados em regulamento, em equivaléncia aos praticados para os servidores
municipais, observados os principios da legalidade, moralidade, impessoalidade,

publicidade e economicidade.
§ 3° As pessoas mencionadas no caput ficam sujeitas as mesmas regras de
prestacdo de contas aplicaveis aos servidores publicos municipais, sem geragao

de vinculo funcional com o Municipio.

Art. 12. As diarias e a ajuda de custo somente serdo pagas apds aprovagao do

Comité Especial de Controle Orgamentario e Financeiro.

Paragrafo unico. No caso de 6rgaos da Administracdo Indireta do Poder

Executivo, apds aprovacio da sua diretoria executiva.

Art. 13. O pagamento de diarias e ajuda de custo sera disciplinado por decretos

especificos, editados conforme a natureza de cada caso.

Art. 14. Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagao.
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Art. 15. Revogam-se as disposi¢cdes em contrario.

Cariacica/ES, 26 de novembro de 2025.

EUCLERIO DE AZEVEDO SAMPAIO JUNIOR

Prefeito Municipal
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Cariacica (ES), sexta-feira, 28 de novembro de 2025

@ @prefeituracariacica [@PrefeituraCariacica ®@prefeituracariacica

regulamentares vigentes, a realizarem convénio para a
consignacdo em folha de pagamento das contribuicGes
estatutarias e demais débitos de servidores publicos
municipais, ativos, inativos e pensionistas de administragao
direta e indireta, desde que cooperados desta, bem como
as capitagdes e gestdes de disponibilidades financeiras,
conforme previsto na Lei Complementar n® 130 de 14 de
abril de 2009 e suas alteragdes.
Art. 79 E vedado qualquer restricdo da participagdao de
cooperativas registradas e regulares com a OCB/ES em
licitagdes publicas municipais, sendo nulas quaisquer
exigéncias que vedem ou inviabilizem tal participagdo em
razao do fato da licitante ser cooperativa ou, ainda, que
sejam manifestamente incompativeis  com suas
caracteristicas.
Paragrafo  Unico. As cooperativas que tiverem
movimentagdo econdmica anual compativel com os limites
de receita bruta para classificacdo de pessoas juridicas
como microempresa gozardo dos mesmos beneficios e
vantagens, inclusive preferéncia em processos licitatorios.
Art. 8° Desde que respeitem a lei e os principios
cooperativos, as sociedades cooperativas podem exercer
livremente qualquer atividade econOmica no ambito do
Municipio de Cariacica, sendo vedado o estabelecimento de
qualquer norma que, direta ou indiretamente, por
determinagdo objetiva ou devido as suas exigéncias,
inviabilize sua operagdao em qualquer setor da economia
municipal. .
Paragrafo Unico. E nulo, em relacdo as cooperativas,
qualquer ato, norma ou exigéncia que inviabilize a
concessdo de licengas, alvaras ou qualquer outra espécie
de autorizagdo ou outorga com base em norma
manifestamente incompativel com as caracteristicas
proprias dessas entidades.
Art. 92 O Municipio podera firmar convénio com o Servigo
Nacional de Aprendizagem do Cooperativismo no Estado do
Espirito Santo e com o Organizacdo das Cooperativas
Brasileiras no Estado do Espirito Santo - OCB/ES, para fins
de implementacdo do disposto nesta Lei.
Paragrafo Unico. Devera a Administracdo direta e indireta
do Municipio, do Poder Executivo, e do Poder Legislativo,
em seus processos licitatorios, convénios, termos de
parceria, e cessOes, exigir das cooperativas, além dos
demais documentos comuns a todos os demais licitantes,
convenentes, parceiros e cessionarios, a apresentagdo de
comprovacdo da plena regularidade na OCB/ES, na forma
do artigo 107 da Lei Federal n® 5.764, de 1971, e da Lei
Estadual do cooperativismo vigente, assim como o0s
normativos internos do Sistema OCB.
Art. 10. Esta lei entra em vigor na data de sua publicagdo.
Art. 11. Revogam-se todas as disposicées em contrario.
Cariacica/ES, 26 de novembro de 2025.

EUCLERIO DE AZEVEDO SAMPAIO JUNIOR

Prefeito Municipal
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servidores municipais efetivos, contratados, comissionados
e celetistas ativos da Administracdo Publica Municipal
Direta e Indireta de Cariacica, independentemente da carga
horaria executada.”
Art. 20 Esta Lei entra em vigor em 1° de janeiro de 2026.
Art. 3% Revogam-se as disposicoes em contrario
Cariacica/ES, 26 de novembro de 2025.

EUCLERIO DE AZEVEDO SAMPAIO JUNIOR

Prefeito Municipal

LEI N° 6.814, DE 26 DE NOVEMBRO DE 2025
ALTERA O CAPUT DO ART. 10 DA LEI N.°© 5.127, DE 27 DE
DEZEMBRO DE 2013, INSTITUINDO NOVO VALOR AO
AUXILIO-ALIMENTAGAO E DA PROVIDENCIAS.

O PREFEITO MUNICIPAL DE CARIACICA, ESTADO DO
ESPIRITO SANTO, no uso de suas atribuicdes legais
previstas no artigo 90, inciso VI da Lei Organica Municipal,
faz saber que a CAMARA MUNICIPAL DE VEREADORES
aprovou e ele sanciona a seguinte Lei:

Art. 19 O caput do art.1° da Lei n° 5.127, de 27 de
dezembro de 2013, passa vigorar com a seguinte redacgao:
“Art. 1° Fica instituido o auxilio-alimentagdo no valor de R$
800,00 (oitocentos reais) para os agentes politicos e

LEI N° 6.815, DE 26 DE NOVEMBRO DE 2025
APROVA O PLANO MUNICIPAL DE TURISMO DE CARIACICA
PARA O PERIODO 2026 A 2036.

O PREFEITO MUNICIPAL DE CARIACICA, ESTADO DO
ESPIRITO SANTO, no uso de suas atribuicdes legais
previstas no artigo 90, inciso VI da Lei Organica Municipal,
faz saber que a CAMARA MUNICIPAL DE VEREADORES
aprovou e ele sanciona a seguinte Lei:
Art. 19 Fica aprovado o Plano Municipal de Turismo de
Cariacica para o periodo de 2026 a 2036, nos termos do
Anexo Unico desta Lei.
Art. 20 Compete ao Poder Publico Municipal, nos termos
desta Lei:
1 - Instituir programas e projetos que conduzam a
efetivagao dos objetivos, diretrizes,
II - Assegurar a efetivagdo do Plano Municipal de Turismo
de Cariacica e garantir sua avaliagdo e mensuracao
periddica pelos 6rgdos responsaveis;
III - Promover e estimular o empreendedorismo, a
circulagdo e o intercambio de bens e servigos turisticos;
IV - Coordenar o processo de execucgao e avaliagdo das
estratégias e acdes do Plano Municipal de Turismo de
Cariacica;
V - Incentivar a adesdo de organizagdes e instituigdes do
setor privado e entidades da sociedade civil as diretrizes e
metas do Plano Municipal de Turismo de Cariacica por meio
de agles proprias, parcerias, integragdo e participacdo em
programas turisticos.
Art. 3° O Plano Municipal de Turismo de Cariacica devera
ser revisado periodicamente de modo a assegurar sua
permanente atualizagdo.
Paragrafo Unico. A revisdo do Plano Municipal de Turismo
de Cariacica sera efetivada
mediante decreto do Chefe do Poder Executivo Municipal.
Art. 49 Os Planos Plurianuais, as Leis de Diretrizes
Orcamentdrias e as Leis Orgamentarias do Municipio
dispordo sobre os recursos a serem destinados a execugdo
das agdes constantes do Plano Municipal de Turismo de
Cariacica.
Art. 50 Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagdo.
Art. 60 Revogam-se as disposicdes em contrario.
Cariacica/ES, 26 de novembro de 2025.

EUCLERIO DE AZEVEDO SAMPAIO JUNIOR

Prefeito Municipal

*0O Plano Municipal De Turismo De Cariacica Para O
Periodo 2026 A 2036, de que se trata esta Lei, esta
disponivel no link abaixo
https://transparencia.cariacica.es.gov.br/PrestacaoDeCont
as.aspx?c=3018

LEI N° 6.816, DE 26 DE NOVEMBRO DE 2025
DISPOE SOBRE A CONCESSAO DE DIARIAS E AJUDA DE
CUSTO NO AMBITO DO PODER EXECUTIVO MUNICIPAL.

O PREFEITO MUNICIPAL DE CARIACICA, ESTADO DO
ESPIRITO SANTO, no uso de suas atribuicdes legais
previstas no artigo 90, inciso VI da Lei Organica Municipal,
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faz saber que a CAMARA MUNICIPAL DE VEREADORES
aprovou e ele sanciona a seguinte Lei:

Art. 10 Esta Lei dispde sobre a concessdo de diarias e ajuda
de custo no &mbito do Poder Executivo Municipal, nos
termos do artigo 176 da Lei Complementar n® 137/2023
(Estatuto dos Servidores Publicos Municipais).

§ 19 A concessdo de diarias destina-se a cobertura de
despesas com alimentagdo, hospedagem e transporte do
servidor publico que, em carater eventual ou transitério, se
afastar do Municipio de Cariacica a servigo, por periodo de
até quinze dias.

§ 29 A concessdo de ajuda de custo destina-se a cobertura
de despesas do servidor publico que se afastar do Municipio
de Cariacica, para cumprir missdo de interesse do servigo
ou treinamento, por prazo superior a quinze dias.

§ 30 As didrias e a ajuda de custo possuem natureza
estritamente indenizatéria e ndo se incorporam a
remuneragao, proventos ou pensdes, nem constituem base
de calculo para quaisquer vantagens remuneratorias e para
contribuicdes previdenciarias, vedada a sua cumulatividade
com outras verbas de idéntica finalidade, observada a
legislagdo tributaria aplicavel.

Art. 20 Poderdo ser concedidas diarias ao Prefeito, Vice-
Prefeito, Secretarios Municipais, Procurador-Geral do
Municipio, Diretor-Presidente de autarquias

municipais, servidores efetivos, comissionados e
empregados publicos.

Paragrafo Unico. O disposto no caput do artigo também se
aplica a conselheiros tutelares quando no cumprimento de
decisdo judicial.

Art. 3° Os valores das diarias e da ajuda de custo serdo
fixados em regulamento, em moeda vigente no Pais,
conforme artigo 176, § 3°, da Lei Complementar n°
137/2023.

§ 1° Nas viagens ao exterior, as diarias serdo fixadas em
ddlar (US$) e, para paises situados no continente europeu
cuja moeda oficial seja o euro (€), as didrias serdo fixadas
em euro (€).

§ 20 Ocorrendo o disposto no paragrafo anterior, as diarias
serdo pagas em reais (R$), com base na cotagdo de venda
do ddlar turismo (US$) ou do euro turismo (€) do dia util
anterior a solicitacdo da diaria.

Art. 4° A autorizacdo de concessdo de diadrias para
atendimento a viagens internacionais é de competéncia
exclusiva do Chefe do Poder Executivo Municipal.

Art. 50 O beneficiario que receber didrias e ajuda de custo
fica obrigado a prestar contas da importancia recebida, no
prazo de 05 (cinco) dias Uteis, a contar do retorno ao
Municipio de Cariacica.

8§ 19 O descumprimento do prazo estabelecido no caput
acarretard ao servidor a restituicdo integral do valor
percebido a titulo de diarias, a ser descontado em folha de
pagamento no més subsequente ao término do prazo para
prestacao de contas.

§20 A prestacdo de contas devera ser acompanhada de
relatdrio da missdo ou

atividade desempenhada, bem como dos comprovantes
que atestem a participagao

no evento, curso ou atividade, quando houver.

Art. 6° Ndo sera concedida diaria quando:

I - O periodo de deslocamento for igual ou inferior a 06
(seis) horas, ocorrer durante a jornada normal de trabalho
do servidor e ndo demandar destes gastos com
alimentacdo, hospedagem e transporte;

II - A distancia entre o Municipio de Cariacica e o destino
for inferior a 100 km, salvo, se ocorrer pernoite ou o
afastamento se der por um periodo igual ou superior a 06
(seis) horas;

f‘,“"’-’ PREFEITURA DE
'« CARIACICA

cariacica.es.gov.br
o g

I1I - As despesas com o deslocamento forem custeadas pelo
Municipio, pelo Estado pelo Governo Federal ou por pessoas
Juridicas de Direito Privado, e que seja fornecido ao
servidor hospedagem, alimentagdo e transporte;
IV - O periodo de deslocamento for iniciado ou finalizado
aos sabados, domingos ou feriados, exceto quando
devidamente justificado pelo ordenador de despesas e
aprovado pelo CECOF ou pela diretoria executiva, se for o
caso;
V - O servidor ja receber ajuda de custo relativa ao mesmo
deslocamento.
Art. 7° O beneficiario que deixar de realizar a viagem ou
retornar antes do prazo previsto devera restituir, no prazo
de 05 (cinco) dias Uteis, a parcela das diarias ou da ajuda
de custo recebida indevidamente.
Art. 8° E vedada a cumulagdo de ajuda de custo com diarias
para o mesmo afastamento.
Art. 9° O pagamento de didrias podera ser proporcional nos
dias de inicio e término do deslocamento, quando ndo
houver periodo integral de afastamento, observado o
disposto no art. 6° I, e as regras definidas em
regulamento.
Art. 10. A concessdo e a prestacdo de contas das diarias e
ajudas de custo serdo
fiscalizadas pelo 6érgdo central de Controle Interno do
Municipio.
Art. 11. Fica autorizada a concessdo de didrias e de
passagens a pessoas que, ndo pertencendo ao quadro de
servidores da Administragdo Publica Municipal, participem
de missdes, treinamentos e reunides de interesse do
Municipio de Cariacica, desde que formalmente designadas
pelo Prefeito Municipal ou por autoridade por ele delegada.
§ 1° A concessdo de que trata o caput somente ocorrera
quando comprovada a necessidade da participagdo do
beneficiario em atividade vinculada ao interesse publico
municipal.
§ 2° Os valores das diarias e passagens concedidas nos
termos deste artigo serdo fixados em regulamento, em
equivaléncia aos praticados para os servidores municipais,
observados os principios da legalidade, moralidade,
impessoalidade, publicidade e economicidade.
§ 39 As pessoas mencionadas no caput ficam sujeitas as
mesmas regras de prestacdo de contas aplicaveis aos
servidores publicos municipais, sem geragdo de vinculo
funcional com o Municipio.
Art. 12. As diarias e a ajuda de custo somente serdo pagas
apds aprovacao do Comité Especial de Controle
Orgamentario e Financeiro.
Paragrafo Unico. No caso de odrgdos da Administragdo
Indireta do Poder Executivo, apds aprovagdo da sua
diretoria executiva.
Art. 13. O pagamento de didrias e ajuda de custo sera
disciplinado por decretos especificos, editados conforme a
natureza de cada caso.
Art. 14. Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagao.
Art. 15. Revogam-se as disposi¢des em contrario.
Cariacica/ES,, 26 de novembro de 2025.

EUCLERIO DE AZEVEDO SAMPAIO JUNIOR

Prefeito Municipal

LEI N° 6.817, DE 26 DE NOVEMBRO DE 2025
DISPOE SOBRE A INSTITUICAO DO DIA MUNICIPAL DO
ANTIGOMOBILISTA NO AMBITO DO MUNICIPIO DE
CARIACICA E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

O PREFEITO MUNICIPAL DE CARIACICA, ESTADO DO
ESPIRITO SANTO, no uso de suas atribuicdes legais
previstas no artigo 90, inciso VI da Lei Organica Municipal,

Autenticar documento em I:Ltlps://sei.cariacica.es.gov.br/autenticidade fls. 134
com o identificador 3600370037003500320035003A00540052004100, Documento assinado digitalmente
conforme MP n° 2.200-2/2001, que institui a Infra-estrutura de Chaves Publicas Brasileira - ICP-Brasil.




DIARIO OFICIAL DO MUNICIPIO DE CARIACICA - ES | EDIGAO N° 2775

Cariacica (ES), sexta-feira, 28 de novembro de 2025

@ @prefeituracariacica [@PrefeituraCariacica ®@prefeituracariacica

DECRETO N° 303, DE 26 DE NOYEMBRO DE 2025
REGULAMENTA A CONCESSAO DE DIARIAS NO AMBITO DO
PODER EXECUTIVO MUNICIPAL.

O PREFEITO MUNICIPAL DE CARIACICA, ESTADO DO
ESPIRITO SANTO, no uso das atribuicdes legais que |he
confere o Art. 90, IX, da Lei Organica do Municipio de
Cariacica, e
CONSIDERANDO o disposto nos artigos 176 a 183 da Lei
Complementar n® 137, de 03 de maio de 2023, que
dispGem sobre a concessdo de diarias e ajuda de custo,
CONSIDERANDO o disposto no artigo 267 da Lei
Complementar n° 137, de 03 de maio de 2023,
CONSIDERANDO o disposto na Lei 6.816, de 26 de
novembro de 2025; e
CONSIDERANDO o que consta do processo administrativo
n° 39.256/2025,

DECRETA:
Art. 1° Este Decreto regulamenta a concessao de diarias no
ambito da Administracdo Publica Direta e Indireta do Poder
Executivo Municipal.
Paragrafo Unico. A concessdao de diarias destina-se a
cobertura de despesas com alimentagdo, hospedagem e
transporte do servidor publico que, em carater eventual ou
transitdrio, afastar-se do Municipio de Cariacica a servigo,
por periodo de até quinze dias.
Art. 29 Poderdo ser concedidas diarias ao Prefeito, Vice-
Prefeito, Secretarios Municipais, Procurador-Geral do
Municipio, Diretor-Presidente de autarquias municipais,
servidores efetivos, comissionados e empregados publicos.
Paragrafo Unico. O disposto no caput do artigo também se
aplica a conselheiros tutelares quando no cumprimento de
decisdo judicial.
Art. 3° O servidor da Administracdo Publica Municipal que
se deslocar a servico ou para participar de evento, ordinario
ou extraordinario, de interesse do Poder Executivo
Municipal, nos termos deste Decreto, fara jus a percepgao
de diarias.
Art. 40 Para os fins deste Decreto considera-se:
I - Ordenador de despesas: agente politico responsavel por
autorizar o pagamento de despesas com recursos publicos;
II - Beneficiario: aquele servidor que realiza o
deslocamento, em atendimento ao previsto no artigo 2°
deste Decreto;
III - Evento ordinario: aquele previsto dentro de um
cronograma ou calendario pré-fixado, por quaisquer dos
niveis de administracdo do Poder Executivo, tais como
capacitagGes, reunibes ordinarias previamente agendadas,
participacdo em congressos, feiras, visitas técnicas;
IV - Evento extraordindrio: aquele que, por suas
caracteristicas, demandem o deslocamento imediato do
servidor, tais como cumprimento de determinagdo judicial,
situacdo de emergéncia, estado de calamidade publica,
convocacdo extraordinaria e participagdo em campanha ou
acao imprevista, cuja postergacdo acarrete risco ao
interesse publico;
V - Deslocamento a servigo: todo aquele realizado pelo
servidor para o correto desempenho de suas atribuigoes,
para sua capacitacdo profissional ou para representagao do
Municipio;
VI - Pernoite: a permanéncia do servidor no local de destino
ou em deslocamento da viagem durante a noite.
CAPITULO II
DA CONCESSAO DE DIARIAS
Art. 50 A didria destina-se a indenizar o servidor pelas
despesas com alimentagdo, hospedagem e transporte.
§ 1° O servidor fara jus:
I - Ao valor integral da diaria quando o periodo de
deslocamento for igual ou superior a 12 (doze) horas; ou
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II - A metade do valor da didria quando o periodo de
deslocamento for superior a 06 (seis) horas e inferior a 12
(doze) horas.

§ 20 Para fins de aferigdo das diarias, sera considerado o
horério de partida e retorno do servidor ao Municipio de
Cariacica.

Art. 6° As diarias serdo concedidas pelos ordenadores de
despesas do 6rgdo em que o servidor estiver lotado, apds
prévia aprovacdo da despesa pelo Comité de Controle
Orgamentario e Financeiro - CECOF ou, no caso de érgdos
da Administragao Indireta, por sua diretoria executiva.

§ 10 Em carater excepcional, quando o afastamento
decorrer de evento extraordindrio nos termos deste
Decreto, poderd ser dispensada a aprovagdo prévia
exclusivamente para a autorizagdo do afastamento do
servidor, ficando o pagamento das diarias condicionado a
convalidagao pelo CECOF ou pela diretoria executiva, se for
0 caso.

§ 29 Na hipotese do § 10, o processo deverd ser
encaminhado ao CECOF no prazo determinado no § 1° do
artigo 7° deste Decreto, vedado o pagamento das diarias
até a convalidacdo da despesa.

§ 3° Nao ocorrendo a convalidagdo, as diarias ndo serdo
pagas.

Secao I

Dos prazos e documentos para solicitagdo de diarias

Art. 7° O processo de concessdo de didrias sera iniciado de
oficio pelo ordenador de despesas do 6rgdo em que o
servidor estiver lotado ou por requerimento do préprio
servidor a ser beneficiado.

§ 190 O processo de concessdo de didrias devera ser aberto
nos 10 (dez) dias que antecedem a viagem, ressalvada a
concessdo de didrias em virtude de eventos
extraordindrios, ocasido em que o processo poderd ser
aberto no curso do deslocamento do servidor ou nos 03
(trés) dias posteriores do seu retorno ao Municipio de
Cariacica.

§ 20 O prazo constante no paragrafo anterior podera ser
inobservado, desde que o ordenador de despesas
fundamente o motivo.

§ 39 E facultado solicitar, em um mesmo processo
administrativo, a concessdo de multiplas diarias, desde que
haja identidade de objetivos entre estas.

§ 40 O processo de concessdo de diarias devera ser
instruido com os seguintes documentos:

I - Requerimento eletronico de solicitagdo de diarias;

II - Descricdo objetiva do motivo e do destino do
deslocamento, devendo ser demonstrada a compatibilidade
entre os motivos do deslocamento e o interesse publico;
III - Andlise e aprovacgdo do requerimento pelo ordenador
de despesas, nos casos de requerimento protocolado pelo
proprio pelo servidor a ser beneficiado;

IV - Comprovagdo da existéncia de dotacdo orgamentaria
para a realizacdo da despesa;

V - Documentos que demonstrem a realizagdo do evento
ordinario, a ocorréncia de evento extraordinario, a
necessidade de representacdo do Municipio junto a outros
orgdos publicos.

§ 50 Compete ao servidor a ser beneficiado pela didria de
deslocamento, ou ao ordenador de despesas, demonstrar
que o deslocamento temporario do servidor tem por
finalidade atender ao interesse publico, direta ou
indiretamente.

Secao II

Dos valores, acréscimos e pagamento das diarias

Art. 80 Os valores das diarias devidas pelo deslocamento
dos servidores municipais, nos termos constantes neste
Decreto, sdo os fixados na tabela constante no Anexo Unico
deste Decreto.
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§ 10 O servidor municipal quando convocado para
assessorar o Prefeito, o Vice- Prefeito, Secretarios
Municipais ou Diretores-Presidentes de autarquias em
viagens a servigo, fara jus a diaria de valor idéntico a devida
a tais cargos.

§ 20 Os servidores municipais, independentemente do
cargo ocupado, quando se deslocarem para a Capital do
Pais ou para as capitais de estados terdo acrescido a diaria
que Ihe é devida a importancia de 20% (vinte por cento).
§ 39 Nos deslocamentos para fora do Estado, sem utilizagao
de veiculo oficial, serd concedida ajuda de transporte no
percentual de 20 % (vinte por cento) do valor de uma diaria
que o servidor fizer jus.

§ 4° Quando o retorno da viagem for apds as 18h o servidor
terd direito ao acréscimo de 50% do valor correspondente
a diaria.

§ 5° Nenhum servidor poderd receber diarias por periodo
superior a 15 (quinze) dias.

Art. 99 O pagamento das didrias sera efetuado sempre
antes do inicio da viagem, em parcela Unica, exceto no caso
da ocorréncia de evento extraordindrio.

Art. 10. Efetivado o pagamento das diarias, a Geréncia de
Administragdo Financeira da Secretaria Municipal de
Financas encaminhara, obrigatoriamente, o processo
administrativo a Geréncia de Pagamento de Pessoal da
Secretaria Municipal de Administracdo, para fins de registro
e lancamento do desconto correspondente no auxilio-
alimentacgdo.

Paragrafo Unico. O desconto incidird exclusivamente sobre
os dias em que houver percepcdo de diaria, nos termos da
Lei n® 5.127/2013 ou outra que venha a substitui-la.
Secgao III

Das hipoteses de ndo concessao de diarias

Art. 11. Ndo sera concedida diaria quando:

I - O periodo de deslocamento for igual ou inferior a 06
(seis) horas, ocorrer durante a jornada normal de trabalho
do servidor e ndo demandar destes gastos com
alimentagdo, hospedagem e transporte;

II - A distancia entre o Municipio de Cariacica e o destino
for inferior a 100 km, salvo, se ocorrer pernoite ou o
afastamento se der por um periodo igual ou superior a 06
(seis) horas;

IIT - As despesas com o deslocamento forem custeadas pelo
Municipio, pelo Estado pela Unido ou por pessoas Juridicas
de Direito Privado, e que seja fornecido ao servidor
hospedagem, alimentagao e transporte;

IV - O periodo de deslocamento for iniciado ou finalizado
aos sabados, domingos ou feriados, exceto quando
devidamente justificado pelo ordenador de despesas e
aprovado pelo CECOF ou pela diretoria executiva, se for o
caso;

V - O servidor ja receber ajuda de custo relativa ao mesmo
deslocamento.

Secgdo IV

Da concessdo de diarias para viagens internacionais

Art. 12. As viagens a servico para fora do pais serdo
previamente autorizadas exclusivamente pelo Chefe do
Poder Executivo Municipal.

§ 10 Nas viagens ao exterior as didrias serdo fixadas em
dolar.

§ 20 As diarias serdo pagas em reais (R$) com base na
cotagdo de venda do délar turismo (US$) do dia Gtil anterior
a solicitagdo da diaria.

§ 39 Nos paises situados no continente Europeu, os quais
tenham por moeda oficial o euro (€), os servidores terdo as
diarias fixadas em euro (€), pagas em reais (R$) com base
na cotagdo de venda do euro (€) turismo do dia anterior a
solicitacdo da diaria.

Segao V
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Da restituicdo de valores recebidos a titulo de diaria

Art. 13. Sdo hipoteses de restituicdo de valores recebidos
antecipadamente a titulo de diaria:

I - Quando, por qualquer motivo, a viagem ndo for
realizada;

II - Quando a duragao do afastamento for inferior ao
numero de dias previstos;

III - Quando o servidor, em seu relatdrio de viagem, aferir
a necessidade de restituicao;

IV - Quando o setor responsavel pela verificagdo da
prestacao de contas aferir a necessidade de restituigao.

§ 19 Nas hipoteses previstas nos incisos I, II e III, a
restituicdo ocorrera no prazo maximo de 05 (cinco) dias
Uteis, a contar da data do cancelamento da viagem ou do
retorno do afastamento, conforme o caso.

§ 2° Na hipdtese prevista no inciso 1V, a restituicdo ocorrera
no prazo maximo de 2 (dois) dias Uteis, a contar da
notificagdo recebida pelo servidor.

§ 3° A restituicdo serad feita por meio de depodsito com
codigo identificador da despesa correspondente, conforme
informado pela Coordenacdao de Prestacdo de Contas da
Secretaria Municipal de Finangas, devendo o servidor
comprovar documentalmente o depdsito junto a Geréncia
de Administracdo Financeira da Secretaria Municipal de
Finangas para ser incluido nos autos do processo de
prestacao de contas.

CAPITULO 111

DA PRESTACAO DE CONTAS

Art. 14. O servidor municipal que receber diarias fica
obrigado a prestar contas da importancia recebida, no
prazo de 05 (cinco) dias Uteis, a contar do retorno do
afastamento.

Paragrafo Unico. O descumprimento do prazo estabelecido
no caput acarretara ao servidor a restituicdo integral do
valor percebido a titulo de diarias, a ser descontado em
folha de pagamento no més subsequente ao término do
prazo para prestagao de contas.

Art. 15. A prestacdo de contas se dard na forma de
formulario préprio em sistema eletrénico, anexado ao
mesmo processo de concessdo das diarias, e contera no
minimo:

1 - Relatério de viagem, que conste obrigatoriamente, as
atividades desenvolvidas durante o] respectivo
afastamento, com resumo dos assuntos abordados e
conclusdo, se for o caso;

II - Documentos que confirmam a participagao do servidor
no evento (exemplos: folder, foto, diploma, certificado,
cracha, ata de reunido ou qualquer outro comprovante de
sua presenga);

III - Cartdes de embarque dos bilhetes de passagem,
quando for o caso; e

IV - Outros documentos pertinentes.

§ 1° No afastamento destinado a participagdo em curso,
seminario, treinamento, congresso ou eventos desta
natureza sera obrigatoério a apresentacdo de certificado ou
diploma que comprove a frequéncia no evento.

§ 29 Nao ocorrendo a comprovacgao de participagdo integral
no evento, o servidor ressarcird ao erario os valores
proporcionais referentes as inscrigbes pagas para o evento
e as didrias concedidas.

§ 39 Excepcionalmente, mediante justificativa, a
comprovacdo de participacdo exigida no § 1° podera ser
substituida por uma declaragdo de participacdo emitida pela
organizagao, devendo o servidor participante apresentar no
prazo maximo de 30 (trinta) dias o certificado ou diploma
que comprove a frequéncia no evento.

Art. 16. Os documentos mencionados no art. 15 serdo
encaminhados ao Nucleo de Apoio Administrativo,
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Orgamentario e Financeiro ou Geréncia Administrativa para conferéncia.
Paragrafo Unico. Caso necessario, serdo solicitados ao servidor documentos complementares para a prestagdo de contas.
Art. 17. Recebidos todos os documentos da prestacdo de contas, os autos serdo encaminhados a Coordenacgao de Prestagdo de
Contas da Secretaria Municipal de Finangas para analise e emissdo de parecer.
§ 10 A Coordenacdo de Prestacdo de Contas da Secretaria Municipal de Financas apreciara a prestacdo de contas, providenciando
a sua regularizagdo, analisando possiveis complementagdes de valores devidos ao servidor ou solicitando a restituigdo ao erario
da importéncia paga indevidamente, quando for o caso.
§ 20 Ocorrendo irregularidades, a Coordenacdo de Prestagdo de Contas da Secretaria Municipal de Finangas emitira relatorio
indicando as inconsisténcias, dando ciéncia ao servidor, para que este, no prazo de 02 (dois) dias Uteis, tome as medidas
necessarias para regularizagdo.
Art. 18. Apds conferéncia pela Coordenacdo de Prestacdo de Contas da Secretaria Municipal de Financas, os autos serdo
remetidos para aprovagao do Ordenador de Despesas.
Paragrafo Unico. Em caso de aprovagdo pelo ordenador de despesas, os autos serdo devolvidos Coordenagdo de Prestacdo de
Contas da Secretaria Municipal de Finangas para demais providéncias necessarias.
Art. 19. A prestagdo de contas é de inteira responsabilidade do servidor beneficiario.
Art. 20. A responsabilidade pelo controle das viagens e da prestagdo de contas sdo, respectivamente, do ordenador de despesas
e da chefia imediata do servidor.
Art. 21. O servidor fica obrigado a restituir, de uma Unica vez, as diarias recebidas, comprovando sua devolugdo, nas hipdteses
previstas no art. 13.
§ 1° A ndo devolugdo de valores de diarias nos prazos estabelecidos neste Decreto caracteriza inadimpléncia do servidor,
sujeitando, inclusive, a inscricdo em divida ativa e a adogdo de demais procedimentos legais, podendo incorrer no previsto no
inciso XI do artigo 199 da Lei Complementar n® 137/2023 (Estatuto dos Servidores Publicos Municipais).
§ 29 Nos casos de exoneragao ou demissdo do servidor, o débito pendente sera descontado no ato da rescisdo contratual. Nao
havendo saldo disponivel serdo adotadas outras sangbes legais.
Art. 22. E vedada a concessdo de novas didrias ao servidor que deixar de apresentar a prestagdo de contas de diarias concedidas,
dentro do prazo estipulado ou que ainda ndo tenha sanado as inconsisténcias apontadas pelo setor Nucleo de Apoio
Administrativo, Orcamentario e Financeiro ou Geréncia Administrativa competente.
CAPITULO 1V
DAS DISPOSICOES FINAIS
Art. 23. Fica delegada competéncia ao Secretario Municipal de Governo para autorizar a realizacdo de viagem de Secretéario
Municipal e de Diretor-Presidente de autarquia.
Paragrafo Unico. Ocorrendo o disposto no caput deste artigo, a autorizacdo do pagamento das didrias, bem como a aprovagao
da prestagdo de contas, sera de responsabilidade da autoridade de cada 6rg&o municipal, nos termos deste Decreto.
Art. 24. E expressamente vedado o pagamento de didrias com base em estimativas de viagens.
Art. 25. Ocorrendo reajuste no valor da didria durante o afastamento do servidor publico, sera este reembolsado da diferenca.
Art. 26. A concessdo de passagens observara as disposicoes neste Decreto.
Art. 27. A concessdo de passagens e diarias a pessoas ndo pertencentes ao quadro de servidores da Administracdo Publica
Municipal, nos termos do Artigo 11. da Lei n® 6.816/2025, observardo as regras dispostas neste Decreto, vedada a sua
concessdo antes da aprovagdo pelo Comité de Controle Orgamentario e Financeiro - CECOF ou da diretoria executiva no caso
de 6rgdos da Administragdo Indireta.
Art. 28. O ordenador de despesas que pagar diaria em desacordo com as normas estabelecidas neste Decreto respondera,
solidariamente, pela reposicdo imediata da importancia paga, pelo custo das passagens e por outras despesas, sem prejuizo
das demais medidas administrativas cabiveis.
Paragrafo Unico. Fica sujeito a aplicacdo das sangBes estatutarias, sem prejuizo das sancdes penais aplicaveis, aquele que
indevidamente autorizar, creditar, pagar ou atestar falsamente a realizacdo de viagem, sem prejuizo das demais sancdes
previstas.
Art. 29. Os dados referentes ao pagamento de diarias serdo obrigatoriamente disponibilizados no Portal da Transparéncia.
Art. 30. As diarias concedidas aos servidores municipais ndo integrardo, sob qualquer hipdtese, seus proventos, constituindo-
se tal beneficio como indenizagdo de natureza transitéria.
Art. 31. Os valores previstos na tabela constante no Anexo Unico deste Decreto serdo periodicamente atualizados, com base
no Indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo — IPCA, apds proposta da Secretaria Municipal de Administracdo, com base
em estudos com critérios técnicos, econdmicos e financeiros, sendo admitidos arredondamentos no valor final, desde que haja
previsdo orgamentaria.
Art. 32. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagdo.
Art. 33. Revogam-se as disposicGes em contrario, em especial os Decretos n° 89/2019 e 35/2023.
Cariacica, 26 de novembro de 2025.
EUCLERIO DE AZEVEDO SAMPAIO JUNIOR
Prefeito Municipal
SHYMENNE BENEVICTO DE CASTRO
Secretaria Municipal de Governo
RENAN POTON DE JESUS
Secretario Municipal de Administracdo
CARLOS RENATO MARTINS
Secretario Municipal de Finangas
JULIANA DE LIMA SILVA RODRIGUES
Diretora-Presidente do Instituto de Previdéncia dos Servidores Publicos do Municipio de Cariacica

ANEXO UNICO
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~ DESLOCAMENTO DENTRO DO DESLOCAMENTO FORA DO DESLOCAMENTO FORA DO
CARGOS, EMPREGOS E FUNCOES ESTADO ESTADO PAis
Prefeito e Vice-Prefeito - R$ 630,00 US$ ou € 360,00
Secretarios Municipais e D|rletores—PreS|dentes de R$ 350,00 R$ 530,00 US$ ou € 300,00
autarquias
Demais cargos, empregos e fungdes R$ 260,00 R$ 430,00 US$ ou € 250,00

. DECRETO N° 306, DE 27 DE NOVEMBRO DE 2025
ABRE A PREFEITURA MUNICIPAL DE CARIACICA O CREDITO SUPLEMENTAR NO VALOR DE R$ 1.300.130,00 PARA O FIM
ESPECIFICA.
O PREFEITO MUNICIPAL DE CARIACICA, ESTADO DO ESPIRITO SANTO, no uso de suas atribuicdes legais, e tendo em vista a
autorizacao contida no artigo 7° da Lei 6722, publicado em 19 de dezembro de 2024.

DECRETA:

Art. 1° Fica Aberto o Crédito Suplementar no valor de R$ 1.300.130,00 (Hum milhdo, trezentos mil e cento e trinta reais), para
atender a programacgao constante do Anexo I.
Art. 20 Os recursos necessarios a execugao do disposto no Artigo anterior, serdo provenientes de anulacdes parciais/totais de

dotagdes orcamentarias, indicadas no Anexo II.
Art. 39 Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagdo.
Art. 4° Revogam-se todas as disposicoes em contrario.
Cariacica, 27 de novembro de 2025.

EUCLERIO DE AZEVEDO SAMPAIO JUNIOR

Prefeito Municipal

CARLOS RENATO MARTINS
Secretario Municipal de Finangas

CREDITO SUPLEMENTAR - ANEXO I - SUPLEMENTACAO
CODIGO ESPECIFICACAO NATUREZA FONTE VALOR
02.31.00.00 SECRETARIA MUNICIPAL DE SERVICOS
02.31.01.00 SECRETARIA MUNICIPAL DE SERVICOS
04.122.0037.2.0217 Remuneracio de Pessoal Ativo - RPPS
INDENIZACOES E RESTITUICOES 3.3.90.93.00 1.500.0000.0000 RS 240,00
02.35.00.00 GABINETE DO PREFEITO
02.35.01.00 GABINETE DO PREFEITO
04.122.0037.2.0336 Remuneracio de Pessoal Ativo - RGPS
OUTROS SERV DE TERC-PES.FISICA 3.3.90.36.00 1.500.0000.0000 RS 740,00
03.04.00.00 IPC - FUNDO FINANCEIRO
03.04.01.00 IPC - FUNDO FINANCEIRO
09.272.0033.2.0187 P: to de Ap tados - Fundo Fi iro
COMPENSACOES A REGIMES DE PREVIDENCIA 3.1.90.96.00 1.801.0000.2111 RS 5.000,00
04.01.00.00 FUNDO MUNICIPAL DE SAUDE
04.01.01.00 SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE
10.122.0036.2.0332 Remuneracio de Pessoal Ativo - RGPS
CONTRATAGAO P/TEMPO DETERMINADO 3.1.90.04.00 1.600.0005.0000 RS 800,00
OUTROS SERV DE TERC-PES.FISICA 3.3.90.36.00 1.500.0015.1002 RS 15.000,00
10.122.0036.2.0216 Remuneracio de Pessoal Ativo - RPPS
VENCTOS E VANT FIXAS PES.CIVIL 3.1.90.11.00 1.600.0005.0000 R$ 850,00
10.302.0036.2.0332 Remuneragio de Pessoal Ativo - RGPS
CONTRATAGAO P/TEMPO DETERMINADO 3.1.90.04.00 1.600.0005.0000 RS 1.000,00
10.301.0036.2.0216 Remuneracio de Pessoal Ativo - RPPS
VENCTOS E VANT FIXAS PES.CIVIL 3.1.90.11.00 1.600.0005.0000 RS 2.100,00
10.301.0036.2.0332 Remuneragio de Pessoal Ativo - RGPS
VENCTOS E VANT FIXAS PES.CIVIL 3.1.90.11.00 1.604.0000.0000 R$ 385.000,00
VENCTOS E VANT FIXAS PES.CIVIL 3.1.90.11.00 1.500.0015.1002 R$ 22.200,00
OUTROS AUXILIOS FINANCEIROS A PESSOA FiSICA 3.3.90.48.00 1.500.0015.1002 R$ 310.000,00
INDENIZACOES E RESTITUICOES 3.3.90.93.00 1.500.0015.1002 RS 200,00
CONTRATAGAO P/TEMPO DETERMINADO 3.1.90.04.00 1.600.0003.0000 R$ 353.000,00
10.302.0036.2.0216 Remuneracio de Pessoal Ativo - RPPS
INDENIZAGOES E RESTITUICOES 3.3.90.93.00 1.500.0015.1002 RS 1.000,00
10.305.0036.2.0216 Remuneragio de Pessoal Ativo - RPPS
OBRIGAGOES PATRONAIS - OP.INTRA-ORGAMENT 3.1.91.13.00 1.500.0015.1002 RS 18.000,00
10.305.0036.2.0332 Remuneracio de Pessoal Ativo - RGPS
VENCTOS E VANT FIXAS PES.CIVIL 3.1.90.11.00 1.604.0000.0000 RS 185.000,00
TOTAL R$ 1.300.130,00
CREDITO SUPLEMENTAR - ANEXO II - ANULACA-O
CODIGO ESPECIFICACA-O NATUREZA FONTE VALOR
02.31.00.00 SECRETARIA MUNICIPAL DE SERVICOS
02.31.01.00 SECRETARIA MUNICIPAL DE SERVICOS
04.122.0037.2.0217 Remuneracio de Pessoal Ativo - RPPS
VENCTOS E VANT FIXAS PES.CIVIL 3.1.90.11.00 1.500.0000.0000 RS 240,00
02.35.00.00 GABINETE DO PREFEITO
02.35.01.00 GABINETE DO PREFEITO
04.122.0037.2.0336 Remuneragio de Pessoal Ativo - RGPS
VENCTOS E VANT FIXAS PES.CIVIL 3.1.90.11.00 1.500.0000.0000 RS 740,00
03.04.00.00 IPC - FUNDO FINANCEIRO
03.04.01.00 IPC - FUNDO FINANCEIRO
09.272.0033.2.0192 P; to de P - Fundo Fi iro
PENSOES DO RPPS 3.1.90.03.00 1.801.0000.2111 RS 5.000,00
04.01.00.00 FUNDO MUNICIPAL DE SAUDE
04.01.01.00 SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE
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